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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕЕ САНЧЕЛЕЕВО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 67 от 13 ноября 2023 года

Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения администрацией 
сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 

района Ставропольский Самарской области обращений 
потребителей по вопросам надежности теплоснабжения

Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   от   27.07.2010 № 190-ФЗ «О 
теплоснабжении», Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.08.2012 № 808 «Об 
организации теплоснабжения в Российской Федерации и о внесении изменений в некоторые акты 
Правительства Российской Федерации», в целях оперативного рассмотрения обращений потребителей 
по вопросам надежности теплоснабжения, Администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок подачи и рассмотрения администрацией сельского поселения Нижнее 
Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области обращений потребителей 
по вопросам надежности теплоснабжения сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области (приложение № 1).

2. Назначить ответственным должностным лицом администрации сельского поселения Нижнее 
Санчелеево за осуществление ежедневного, а в течение отопительного периода - круглосуточного 
принятия и рассмотрения обращений потребителей по вопросам надежности теплоснабжения - 
Арефьеву Наталью Владимировну, Главу сельского поселения. 

3. Утвердить форму предписания о немедленном устранении причин ухудшения параметров 
теплоснабжения (приложение № 2).

4. Утвердить форму журнала регистрации жалоб (обращений) потребителей по вопросам 
надежности теплоснабжения (Приложение № 3);

5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Нижне-Санчелеевский Вестник» и на 
официальном сайте администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://n.
sancheleevo.stavrsp.ru.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
7. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области Н.В.Арефьева  

Приложение № 1 к постановлению администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 13 ноября 2023 г. № 67

Порядок подачи и рассмотрения администрацией сельского поселения 
Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской 

области обращений потребителей по вопросам надежности теплоснабжения

I. Общие положения.
1. Для целей настоящего постановления используется понятие «потребитель тепловой энергии» 

(далее - потребитель) - лицо, приобретающее тепловую энергию (мощность), теплоноситель для 
использования на принадлежащих ему на праве собственности или ином законном основании 
теплопотребляющих установках либо для оказания коммунальных услуг в части теплоснабжения 
(отопления).

2. Обращения юридических лиц принимаются к рассмотрению при наличии заключенного договора 
теплоснабжения, обращения потребителей-граждан принимаются рассмотрению независимо от наличия 
заключенного в письменной форме договора теплоснабжения.

3. Обращения потребителей могут подаваться в письменной форме по адресу: Самарская область, 
Ставропольский район, с. Нижнее Санчелеево, ул. Красноармейская, 40 или адресу электронной 
почты admsancel@bk.ru, а в течение отопительного периода в устной форме и по телефону 8 (8482) 
72-10-10, 8 (8482) 72-10-95. 

II. Требования к письменному обращению.
4. Потребитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование 

органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, 
отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также 
свои фамилию, имя, отчество (при наличии), наименование организации (при подаче обращения 
юридическим лицом), фамилию, имя, отчество законного представителя (представителя) юридического 
лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации 
обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5. Обращение, направленное в форме электронного документа должно содержать фамилию, имя, 
отчество (при наличии) гражданина, наименование организации (при подаче обращения юридическим 
лицом), фамилию, имя, отчество законного представителя (представителя) юридического лица, адрес 
электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый 
адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Потребитель вправе приложить к такому 
обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные 
документы и материалы или их копии в письменной форме.

III. Порядок рассмотрения администрацией сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области, обращений потребителей по 
вопросам надежности теплоснабжения.

6. Обращение, полученное должностным лицом администрации сельского поселения 
регистрируется в журнале регистраций жалоб (обращений).

7. После регистрации обращения должностное лицо администрации сельского поселения 
обязано:

определить характер обращения (при необходимости уточнить его у потребителя); определить 

теплоснабжающую и (или) теплосетевую организацию, обеспечивающие теплоснабжение 
соответствующего потребителя;

проверить достоверность представленных потребителем документов, подтверждающих факты, 
изложенные в его обращении; в течение 2 рабочих дней (в течение 3 часов - в отопительный период) 
с даты регистрации обращения потребителя и направить его копию (уведомить) в теплоснабжающую 
и (или) теплосетевую организацию и направить запрос о возможных технических причинах отклонения 
параметров надежности теплоснабжения, при этом дату отправки запроса зарегистрировать в журнале 
регистрации жалоб (обращений).

8. В случае неполучения ответа на запрос в течение 3 дней (в течение 3 часов - в отопительный 
период) от теплоснабжающей организации и (или) теплосетевой организации должностное лицо 
администрации сельского поселения в течение 3 часов информирует об этом органы прокуратуры. 

9. После получения ответа от теплоснабжающей (теплосетевой) организации должностное лицо 
администрации сельского поселения в течение 3 дней (в течение 6 часов в отопительный период) 
обязано: 

совместно с теплоснабжающей (теплосетевой) организацией определить причины нарушения 
параметров надежности теплоснабжения;

установить, имеются ли подобные обращения (жалобы) от других потребителей, теплоснабжение 
которых осуществляется с использованием тех же объектов;

проверить наличие подобных обращений в прошлом по соответствующим объектам;
 при необходимости провести выездную проверку обоснованности обращений потребителей;
при подтверждении фактов, изложенных в обращениях потребителей, вынести теплоснабжающей 

(теплосетевой) организации предписание о немедленном устранении причин ухудшения параметров 
теплоснабжения с указанием сроков проведения этих мероприятий.

10. Ответ на обращение потребителя, подписанный должностным лицом администрации сельского 
поселения, должен быть представлен потребителю в течение 5 рабочих дней (в течение 24 часов 
в отопительный период) с даты его поступления. Дата и время отправки должны быть отмечены в 
журнале регистрации жалоб (обращений). Ответ на обращение может быть обжалован вышестоящему 
должностному лицу, а также в суд.

11. Должностное лицо администрации сельского поселения обязано проконтролировать 
исполнение предписания теплоснабжающей (теплосетевой) организацией.

 12. В период временного отсутствия ответственного должностного лица в связи с нахождением 
на очередном оплачиваемом отпуске, по временной нетрудоспособности и другим уважительным 
причинам, временно назначается ответственное должностное лицо из числа работников администрации 
сельского поселения Нижнее Санчелеево.

Приложение № 2 к постановлению администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 13 ноября 2023 г. № 67

ПРЕДПИСАНИЕ о немедленном устранении причин 
ухудшения параметров теплоснабжения

В связи с обращением, поступившим в администрацию сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области по вопросу надежности теплоснабжения 
потребителей по адресу _________________________________________________________

В ходе выездной проверки от «______»____________________20____г. установлено:__________________
___________________________________________________________________________________________________

(факты, свидетельствующие нарушении надежности о теплоснабжения)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.08.2012 № 808 «Об организации 
теплоснабжения в Российской Федерации и о внесении изменений в некоторые акты Правительства 
Российской Федерации», ПРЕДПИСЫВАЮ:

______________________________________________________________________________________________
(наименование теплоснабжающей (теплосетевой) организации)
в срок до _____ч. ______ мин. «_____» ______________ 20_____ г. провести необходимые мероприятия, 

направленные на устранение причин ухудшения параметров теплоснабжения по адресу:___________
Время направления предписания: _______ ч. ________ мин.
Дата направления предписания: «_______» ______________ 20____ г.
Способ направления:________________________________________
_____________ 	 ____________________________________________
(подпись) 	 (Ф.И.О. уполномоченного должностного лица)

Приложение № 3 к постановлению администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 13 ноября 2023 г. № 67

ЖУРНАЛ регистрации жалоб (обращений) потребителей по вопросам 
надежности теплоснабжения 
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Заключение по результатам публичных слушаний в 
сельском поселении Нижнее Санчелеево  муниципального 

района Ставропольский Самарской области по вопросу 
проекта Решения Собрания представителей сельского 

поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области «О бюджете сельского 

поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 2024 год и на 

плановый период 2025 и 2026 годов»

от 10 ноября 2023 г.

1. Дата проведения публичных слушаний – с 31 октября 2023 года по 9 ноября 2023 года.
2. Место проведения публичных слушаний - 445134, Самарская область, Ставропольский 

район, с.Нижнее Санчелеево, ул.Красноармейская,40 
3. Основание проведения публичных слушаний - постановление администрации сельского 

поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области 
от 12.10.2023г № 60 «О назначении публичных слушаний по проекту Решения Собрания 
представителей сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области «О бюджете сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов».

4. Вопрос, вынесенный на публичные слушания - проект Решения Собрания представителей 
сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской 
области «О бюджете сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов».

5. 8 ноября 2023 года по адресу: 445134, Самарская область, Ставропольский район, с 
.Нижнее Санчелеево, ул.Красноармейская,40 в администрации сельского поселения Нижнее 
Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области проведено мероприятие 
по информированию жителей сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области по вопросам публичных слушаний, в котором приняли участие 
11 (одиннадцать) человек.

6. Мнения, предложения и замечания по проекту Решения Собрания представителей сельского 
поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области 
«О бюджете сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» в протокол публичных 
слушаний: не представлены.

7. Обобщенные сведения, полученные при учете мнений, выраженных жителями поселения и 
иными заинтересованными лицами по вопросам, вынесенным на публичные слушания:

7.1.Мнение о целесообразности и типичные мнения, содержащие положительную оценку по 
вопросам публичных слушаний: одиннадцать человек.

7.2.Мнения, содержащие отрицательную оценку по вопросу публичных слушаний: не 
высказаны.

7.3. Замечания и предложения по вопросам публичных слушаний: не высказаны.
8. Принять представленный проект Решения Собрания представителей сельского поселения 

Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области «О бюджете 
сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской 
области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» в редакции первого чтения, 
опубликованный в газете «Вестник сельского поселения Нижнее Санчелеево» от 17 октября 2023 
года № 24 (214), с учетом результатов публичных слушаний и внести указанный проект в Собрание 
представителей сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

Глава сельского поселения Нижнее Санчелеево Н.В.Арефьева
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охраняемой территории, которое утверждается постановлением Администрации и содержит следующие 
сведения:

а) наименование особо охраняемой территории, ее назначение, цели и задачи ее 
образования;

б) характеристики земель особо охраняемой территории (кадастровый номер, площадь, 
местоположение, схема границ);

в) ограничения хозяйственной деятельности в соответствии с назначением особо охраняемой 
территории;

е) режим особой охраны с учетом требований действующего законодательства;
ж) допустимые виды использования земельных участков на особо охраняемой территории в 

соответствии с действующим законодательством;
з) порядок управления, финансирования и функционирования особо охраняемой территории 

местного значения.
2.8. В случае создания в сельском поселении особо охраняемой территории Самарской области 

особо охраняемой природной территории местного значения копия постановления Администрации об 
отнесении земель (земельного участка) к землям особо охраняемых территорий и создания на них 
особо охраняемой природной территории, а также копия Положения о данной территории в течение 
10 рабочих дней со дня принятия направляются в Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Самарской области.

2.9. Изменение границ или упразднение особо охраняемой территории осуществляется по 
решению Комиссии и утверждается постановлением Администрации.

3. Порядок использования и охраны земель особо охраняемых территорий местного 
значения

3.1. В границах созданной особо охраняемой территории могут предоставляться земельные 
участки в соответствии с ее назначением гражданам и юридическим лицам в аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование в соответствии с действующим 
земельным законодательством. Предоставление земельных участков в границах особо охраняемых 
природных территорий гражданам и юридическим лицам в собственность не допускается.

3.2. Распоряжение земельными участками, государственная собственность на которые не 
разграничена, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

3.3. Охрана земель особо охраняемых территорий осуществляется в соответствии с требованиями 
действующего законодательства и включает:

а) соблюдение правового режима использования особо охраняемой территории;
б) наблюдение за состоянием земель особо охраняемых территорий (мониторинг);
в) контроль за использованием земель особо охраняемых территорий, в том числе муниципальный 

земельный контроль и общественный;
г) поддержание земель особо охраняемых территорий в состоянии, соответствующем их 

назначению;
д) осуществление природоохранных мероприятий;
е) санитарную охрану земель особо охраняемых территорий от загрязнения и захламления 

отходами производства и потребления;
ж) иные мероприятий, предусмотренные законодательством.

 
Приложение №2 к постановлению администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 

муниципального района Ставропольский Самарской области от 13.11.2023 года № 68

Положение о комиссии по отнесению земель к землям особо охраняемых 
территорий местного значения сельского поселения Нижнее Санчелеево 

муниципального района Ставропольский Самарской области

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет компетенцию и порядок деятельности комиссии 

по отнесению земель к землям особо охраняемых территорий местного значения сельского 
поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области (далее 
– Комиссия).

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, 
федеральными законами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, и законами, и иными нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области, настоящим Положением. 

2. Порядок деятельности Комиссии
2.1. Комиссия состоит из председателя Комиссии, заместителя председателя Комиссии, членов 

Комиссии и секретаря Комиссии.
2.2. Комиссия осуществляет свою деятельность путем проведения заседаний. Заседания 

Комиссии проводятся по мере поступления предложений. Заседания Комиссии могут проводиться 
по инициативе председателя Комиссии или по инициативе члена (членов) Комиссии, выраженной в 
форме мотивированного письменного обращения к председателю Комиссии.

2.3. Комиссия самостоятельно планирует свою работу. Время, место проведения и повестка дня 
заседания Комиссии определяются председателем Комиссии или его заместителем. Члены Комиссии 
уведомляются о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии не позднее, чем за три дня 
до даты проведения заседания Комиссии.

2.4. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствуют не менее двух третей 
членов Комиссии от общего числа членов Комиссии. Решение Комиссии принимается простым 
большинством голосов присутствующих на заседании Комиссии. В случае равенства голосов голос 
председательствующего на заседании Комиссии является решающим.

2.5. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председательствующим 
на заседании Комиссии и секретарем Комиссии.

3. Порядок направления в комиссию предложений
3.1. Поступившее в администрацию сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 

района Ставропольский Самарской области предложения по отнесению земель к землям особо 
охраняемых территорий местного значения на территории сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области от граждан, а также юридических лиц, в 
тои числе общественных и религиозных объединений, либо органов местного самоуправления и их 
должностных лиц, направляются на рассмотрение в Комиссию.

3.2. Предложение по определению особо охраняемой территории местного значения должно 
содержать:

а) вид земель особо охраняемых территорий;
б) обоснование отнесения земельного участка к определенному виду земель особо охраняемых 

территорий.
3.3. Комиссия осуществляет проверку данного предложения на соответствие законодательству 

Российской Федерации и законодательству Самарской области об особо охраняемых территориях, 
требованиям, установленным Порядком отнесения земель к землям особо охраняемых территорий 
местного значения, их использования и охраны.

3.4. По результатам рассмотрения предложений Комиссия принимает одно из следующих 
решений:

а) рекомендовать Главе поселения принять решение об отнесении данного земельного участка 
(участков) к землям особо охраняемых территорий местного значения, руководствуясь критериями 
природоохранного, научного, культурного, эстетического, рекреационного, оздоровительного 
значения;

б) рекомендовать Главе поселения принять решение об отказе в отнесении данного земельного 
участка (участков) к землям особо охраняемых территорий местного значения. 

3.5. Заключение Комиссии направляется в администрацию сельского поселения Нижнее 
Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области для принятия решения.

4. Ответственность комиссии
4.1. За исполнение своих функций и полномочий Комиссия несет ответственность в соответствии 

с действующим законодательством Российской федерации.

Приложение №3 к постановлению администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский  Самарской области от 13.11.2023 года № 68

Состав комиссии по отнесению земель к землям особо охраняемых 
территорий местного значения сельского поселения Нижнее Санчелеево 

муниципального района Ставропольский Самарской области

Арефьева Наталья Владимировна- Глава сельского поселения, председатель Комиссии;
Авдошина Лариса Николаевна – специалист 2 категории администрации, заместитель 

председателя Комиссии;
Молодцова Мария Петровна – делопроизводитель администрации, секретарь Комиссии;
Горшунова Виктория Васильевна – начальник отдела архитектуры и градостроительства 

администрации муниципального района Ставропольский ( по согласованию), член Комиссии;
 Петрова Регина Ибодуловна – и.о. начальника отдела природных ресурсов и экологии 

администрации муниципального района Ставропольский Самарской области (по согласованию);
 Богданов Василий Викторович – Председатель Собрания представителей сельского поселения 

Нижнее Санчелеево, член Комиссии;
 Воробьева Татьяна Владимировна – житель села Нижнее Санчелеево (по согласованию), член 

Комиссии.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕЕ САНЧЕЛЕЕВО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 68 от 13.11.2023 г. 

Об утверждении Порядка отнесения земель к землям особо 
охраняемых территорий местного значения, их использования 

и охраны в сельском поселении Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области

В соответствии со статьей 94 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 6 Закона Самарской области от 11.03.2005 № 94-ГД «О земле», руководствуясь 
Уставом сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области, администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок отнесения земель к землям особо охраняемых территорий местного 
значения, их использования и охраны в сельском поселении Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Положение о комиссии по отнесению земель к землям особо охраняемых территорий 
местного значения сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

3. Утвердить состав комиссии по отнесению земель к землям особо охраняемых территорий 
местного значения сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Нижне-
Санчелеевский вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Нижнее 
Санчелеево в сети Интернет http://n.sancheleevo.stavrsp.ru/ 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области Н.В.Арефьева

Приложение №1 к постановлению администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 13.11.2023 года № 68

Порядок отнесения земель к землям особо охраняемых территорий местного 
значения, их использования и охраны в сельском поселении Нижнее 

Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок отнесения земель к землям особо охраняемых территорий местного 

значения, их использования и охраны в сельском поселении Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области (далее - Порядок) разработан в соответствии с Земельным 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 14.03.1995 
№ 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях», Законом Самарской области от 11.03.2005 
№ 94-ГД «О земле», Законом Самарской области от 06.04.2009 № 46-ГД «Об охране окружающей 
среды и природопользования в Самарской области», Уставом сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области.

1.2. Настоящий Порядок регулирует отношения в области отнесения земель, расположенных 
на территории сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области, к землям особо охраняемых территорий местного значения, создания особо 
охраняемых территорий местного значения, использования и охраны земель данной категории.

1.3. К землям особо охраняемых территорий местного значения относятся земли, которые 
имеют особое природоохранное, научное, историко-культурное, эстетическое, рекреационное, 
оздоровительное и иное ценное значение, которые изъяты в соответствии с постановлениями 
федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации или решениями органов местного самоуправления полностью или частично из 
хозяйственного использования и оборота и для которых установлен особый правовой режим.

1.4. К землям особо охраняемых территорий местного значения (далее - земли особо охраняемых 
территорий) относятся:

а) земли особо охраняемых природных территорий;
б) земли природоохранного назначения;
в) земли рекреационного назначения;
г) земли историко-культурного назначения;
д) особо ценные земли.
1.5. К землям особо охраняемых природных территорий относятся земли государственных 

природных заповедников, в том числе биосферных, государственных природных заказников, памятников 
природы, национальных парков, природных парков, дендрологических парков, ботанических садов.

1.6. К землям природоохранного назначения относятся земли, занятые защитными лесами, 
предусмотренными лесным законодательством (за исключением защитных лесов, расположенных 
на землях лесного фонда, землях особо охраняемых территорий), иные земли, выполняющие 
природоохранные функции.

1.7. К землям рекреационного назначения относятся земли, предназначенные и используемые 
для организации отдыха, туризма, физкультурно-оздоровительной и спортивной деятельности 
граждан. В состав земель рекреационного назначения входят земельные участки, на которых находятся 
дома отдыха, пансионаты, кемпинги, объекты физической культуры и спорта, туристические базы, 
стационарные и палаточные туристско-оздоровительные лагеря, детские туристические станции, 
туристические парки, учебно-туристические тропы, трассы, детские и спортивные лагеря, другие 
аналогичные объекты.

1.8. К землям историко-культурного назначения относятся земли объектов культурного 
наследия народов Российской Федерации (памятники истории и культуры), в том числе объектов 
археологического наследия, достопримечательных мест, в том числе мест бытования исторических 
промыслов, производств и ремесел, военных и гражданских захоронений.

1.9. К особо ценным землям относятся земли, в пределах которых имеются природные объекты 
и объекты культурного наследия, представляющие особую научную, историко-культурную ценность.

1.10. Земельные участки, на которых находятся объекты, не являющиеся памятниками истории 
и культуры, но расположенные в границах зон охраны памятников истории и культуры, используются 
в соответствии с градостроительными регламентами, установленными с учетом требований охраны 
памятников истории и культуры.

2. Порядок отнесения земель к землям особо охраняемых территорий
2.1. Инициатива отнесении земель к землям особо охраняемых территорий и создания на них 

особо охраняемых территорий (далее - инициатива) может исходить от:
2.1.1. граждан, а также юридических лиц, в том числе общественных и религиозных 

объединений;
2.1.2. органов местного самоуправления сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 

района Ставропольский Самарской области и их должностных лиц, а также органов государственной 
власти и их должностных лиц.

2.2. Инициатива оформляется в виде письменного обращения (далее – обращение) в 
Администрацию сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области (далее - Администрация). Поступившая в Администрацию инициатива в течении 
трех рабочих дней направляется на рассмотрение в Комиссию.

К обращению прилагаются:
- обоснование необходимости отнесения земель к землям особо охраняемых территорий;
- схема размещения планируемой особо охраняемой территории с указанием ее планируемой 

площади, кадастровых номеров земельных участков, входящих в состав планируемой особо охраняемой 
территории;

2.3. С учетом решения, принятого Комиссией по отнесению земель к землям особо охраняемых 
территорий местного значения Администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области, готовит один из нижеследующих проектов 
постановления Администрации:

 а) об отнесении земель (земельного участка) к землям особо охраняемых территорий и создании 
на них особо охраняемой территории;

 б) об отказе в отнесении земель (земельного участка) к землям особо охраняемых территорий 
и создании на них особо охраняемой территории.

2.4. Глава сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области утверждает постановление Администрации об отнесении земель (земельного 
участка) к землям особо охраняемых территорий и создании на них особо охраняемой территории, 
либо постановление Администрации об отказе в отнесении указанных земель (земельного участка) к 
землям особо охраняемых территорий и создании на них особо охраняемой территории, которые в 
течении трех рабочих дней направляются заявителю.

2.5. Постановление Администрации об отнесении земель к землям особо охраняемых территорий 
подлежит официальному опубликованию в порядке, предусмотренном Уставом сельского поселения 
особо охраняемой территории Самарской области.

2.6. Основаниями для отказа в отнесении земель (земельного участка) к землям особо охраняемых 
территорий и создании на них особо охраняемой территории являются случаи, когда:

а) отнесение земель (земельного участка) к землям особо охраняемых территорий и создание 
на них особо охраняемой территории противоречит действующему законодательству, в том 
числе документам территориального планирования, экологическим, градостроительным условиям 
использования земель и земельных участков, на которых планируется создание особо охраняемой 
территории;

б) представлены недостоверные или неполные сведения в обращении или документах, указанных 
в пункте 2.2 настоящего Порядка.

2.7. Правовой режим особо охраняемой территории устанавливается положением об особо 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕЕ САНЧЕЛЕЕВО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 69 от 13 ноября 2023 года

Об утверждении Правил обращения с отходами производства и 
потребления в части осветительных устройств, электрических 

ламп, ненадлежащие сбор, накопление, использование, 
обезвреживание, транспортирование и размещение которых 
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕЕ САНЧЕЛЕЕВО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 70 от 13 ноября 2023 года

Об организации сбора и определении мест первичного сбора и 
временного размещения ртутьсодержащих ламп на территории 

сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства 
Российской Федерации № 2314 от 28.12.2020 «Об утверждении Правил обращения с отходами 
производства и потребления в части осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащие 
сбор, накопление, использование, обезвреживание, транспортирование и размещение которых может 
повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям и окружающей 
среде», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.07.2020 № 1036 «О признании 
утратившими силу нормативных правовых актов и отдельных положений нормативных правовых актов 
Правительства Российской Федерации, об отмене нормативных правовых актов федеральных органов 
исполнительной власти, содержащих обязательные требования, соблюдение которых оценивается при 
проведении мероприятий по контролю при осуществлении федерального государственного надзора в 
области защиты прав потребителей» и руководствуясь Уставом сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация сельского поселения 
Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп на территории 
сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области 
согласно Приложения №1.

2. Определить местом первичного сбора отработанных ртутьсодержащих ламп — отдельно 
стоящее строение у здания администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области: с. Нижнее Санчелеево, ул. Красноармейская, 40, здание 
служебного гаража для следующих потребителей ртутьсодержащих ламп:

— физические лица, проживающих в частном секторе на территории сельского поселения Нижнее 
Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области;

— собственники, наниматели, пользователи помещений в многоквартирных домах, в случае, когда 
организация мест накопления отработанных ртутьсодержащих ламп в соответствии с пунктом 4 Правил 
обращения с отходами производства и потребления в части осветительных устройств, электрических 
ламп, ненадлежащие сбор, накопление, использование, обезвреживание, транспортирование и 
размещение которых может повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям и окружающей среде, утверждённых Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28.12.2020 № 2314, не представляется возможным в силу отсутствия в многоквартирных домах 
помещений для организации мест накопления, а также информирование потребителей о расположении 
таких мест.

3. Утвердить график работы места сбора отработанных ртутьсодержащих ламп для потребителей 
ртутьсодержащих ламп, указанных в п.4. настоящего постановления — последний понедельник каждого 
месяца с 09:00 до 13:00.

4. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций, учреждений всех форм 
собственности, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим обращение с ртутьсодержащими 
отходами, руководствоваться Порядком, утвержденным настоящим постановлением согласно 
приложению.

5. Руководителям управляющих организаций по управлению многоквартирными домами, 
юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, заключивших с собственниками помещений 
многоквартирного дома договоры на оказание услуг по содержанию и ремонту общего имущества 
в таком доме организовать места для сбора и накопления отработанных ртутьсодержащих ламп от 
населения и их передачу оператор по обращению с отработанными ртутьсодержащими лампами 
— юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем, осуществляющих деятельность по 
сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, хранению отработанных 
ртутьсодержащих ламп на основании лицензии на осуществление деятельности по сбору, 
транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию и размещению отходов I — IV класса 
опасности. Информировать жителей многоквартирных домов о месте, времени работы приемных 
пунктов отработанных ртутьсодержащих ламп.

6. Назначить ответственным лицом за организацию первичного сбора отработанных 
ртутьсодержащих ламп от потребителей ртутьсодержащих ламп, указанных в п.4. настоящего 
постановления — Хрипкова Виктора Владимировича.

7. Предусмотреть в 2024 году обучение ответственного лица по направлению «Профессиональная 
подготовка лиц на право работы с отходами 1-4 класса опасности».

8. Утвердить инструкцию по содержанию, сбору и хранению ртутьсодержащих ламп согласно 
Приложения №2.

9. Обеспечить информирование населения сельского поселения о правилах безопасного сбора 
и передачи на хранение отработанных ртутьсодержащих ламп, месте первичного сбора отработанных 
ртутьсодержащих ламп, график работы места сбора отработанных ртутьсодержащих ламп путем 

размещения информации на информационных стендах поселения.
10. Опубликовать настоящее постановление в газете «Нижне-Санчелеевский вестник» и на 

официальном сайте администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://n.
sancheleevo.stavrsp.ru 

11. Контроль за исполнение настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области Н.В. Арефьева

Приложение №1 к Постановлению от 13.11.2023 г. № 70 «Об организации сбора и 
определении мест первичного сбора и временного размещения ртутьсодержащих ламп на 

территории сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области» 

ПОРЯДОК организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп на 
территории сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 

Ставропольский Самарской области

1. Общие положения 
1.1 Настоящие Порядок устанавливает правила обращения с отходами производства и 

потребления в части осветительных устройств и электрических ламп, содержащих в своем составе ртуть 
и (или) ее соединения (ртутьсодержащие лампы), ненадлежащие сбор, накопление, использование, 
обезвреживание, транспортирование и размещение которых может повлечь причинение вреда 
жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям и окружающей среде. Порядок организации 
сбора отработанных ртутьсодержащих ламп (далее Порядок) разработан в целях предотвращения 
неблагоприятного воздействия на здоровье граждан и окружающую среду отработанных 
ртутьсодержащих ламп путем организации их сбора.

1.2. Для целей настоящего Порядка применяются следующие понятия:
«отработанные ртутьсодержащие лампы» — ртутьсодержащие отходы, представляющие собой 

отходы от использования товаров с ртутным заполнением и содержанием ртути не менее 0,01 
процента, утративших свои потребительские свойства (люминесцентные лампы с холодным катодом, 
люминесцентные лампы с внешним электродом, лампы люминесцентные малогабаритные, лампы 
люминесцентные трубчатые, лампы общего освещения ртутные высокого давления паросветные);

«потребители ртутьсодержащих ламп» — юридические лица или индивидуальные предприниматели, 
физические лица, эксплуатирующие ртутьсодержащие лампы;

«оператор по обращению с отработанными ртутьсодержащими лампами» (далее — оператор) 
— юридическое лицо и индивидуальный предприниматель, осуществляющие деятельность по 
сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, хранению отработанных 
ртутьсодержащих ламп на основании полученной в установленном порядке лицензии на осуществление 
деятельности по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию и размещению 
отходов I — IV класса опасности;

«место накопления отработанных ртутьсодержащих ламп» — место накопления отработанных 
ртутьсодержащих ламп потребителями ртутьсодержащих ламп в целях последующей их передачи 
оператору для транспортирования, обработки, утилизации, обезвреживания, хранения;

«индивидуальная упаковка для отработанных ртутьсодержащих ламп» — изделие, которое 
используется для упаковки отдельной отработанной ртутьсодержащей лампы, обеспечивающее ее 
сохранность при накоплении;

«транспортная упаковка для отработанных ртутьсодержащих ламп» — изделие, которое 
используется для складирования отработанных ртутьсодержащих ламп в индивидуальной упаковке, 
обеспечивающее их сохранность при накоплении, хранении, погрузо-разгрузочных работах и 
транспортировании;

«герметичность транспортной упаковки» — способность оболочки (корпуса) упаковки, отдельных 
ее элементов и соединений препятствовать газовому или жидкостному обмену между средами, 
разделенными этой оболочкой.

1.3. Порядок разработан в соответствии с Федеральными законами от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об 
отходах производства и потребления», от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом 
благополучии населения», от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», от 06.11.2003 № 
131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
и постановлениями Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении 
правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы 
за содержание жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, 
содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и 
(или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность», от 12.2020 № 2314 «Об 
утверждении Правил обращения с отходами производства и потребления в части осветительных 
устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, накопление, использование, обезвреживание, 
транспортирование и размещение которых может повлечь причинение вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям и окружающей среде», от 01.10.2013 № 860 «Изменения, 
которые вносятся в правила обращения с отходами производства и потребления в части осветительных 
устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, накопление, использование, обезвреживание, 
транспортирование и размещение которых может повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям и окружающей среде».

может повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям и окружающей среде

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Постановления 
Правительства РФ от 28.12.2020 N 2314 «Об утверждении Правил обращения с отходами производства 
и потребления в части осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, накопление, 
использование, обезвреживание, транспортирование и размещение которых может повлечь причинение 
вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям и окружающей среде», администрация 
сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые Правила обращения с отходами производства и потребления в части 
осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, накопление, использование, 
обезвреживание, транспортирование и размещение которых может повлечь причинение вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям и окружающей среде.

2. Контроль за настоящим постановлением оставляю за собой.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Нижне-Санчелеевский вестник» и на 

официальном сайте администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://n.
sancheleevo.stavrsp.ru 

Глава сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области Н.В. Арефьева

Приложение к постановлению администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 13.11.2023 г. № 69

 Правила обращения с отходами производства и потребления в части 
осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, 
накопление, использование, обезвреживание, транспортирование и 

размещение которых может повлечь причинение вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям и окружающей среде

1. Настоящие Правила устанавливают порядок обращения с отходами производства и потребления 
в части осветительных устройств и электрических ламп, содержащих в своем составе ртуть и 
(или) ее соединения (ртутьсодержащие лампы), ненадлежащие сбор, накопление, использование, 
обезвреживание, транспортирование и размещение которых может повлечь причинение вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям и окружающей среде.

2. Для целей настоящих Правил применяются следующие понятия:
«отработанные ртутьсодержащие лампы» - ртутьсодержащие отходы, представляющие собой 

отходы от использования товаров с ртутным заполнением и содержанием ртути не менее 0,01 
процента, утративших свои потребительские свойства (люминесцентные лампы с холодным катодом, 
люминесцентные лампы с внешним электродом, лампы люминесцентные малогабаритные, лампы 
люминесцентные трубчатые, лампы общего освещения ртутные высокого давления паросветные);

«потребители ртутьсодержащих ламп» - юридические лица или индивидуальные предприниматели, 
физические лица, эксплуатирующие ртутьсодержащие лампы;

«оператор по обращению с отработанными ртутьсодержащими лампами» (далее - оператор) 
- юридическое лицо и индивидуальный предприниматель, осуществляющие деятельность по 
сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, хранению отработанных 
ртутьсодержащих ламп на основании полученной в установленном порядке лицензии на осуществление 
деятельности по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию и размещению 
отходов I - IV класса опасности;

«место накопления отработанных ртутьсодержащих ламп» - место накопления отработанных 
ртутьсодержащих ламп потребителями ртутьсодержащих ламп в целях последующей их передачи 
оператору для транспортирования, обработки, утилизации, обезвреживания, хранения;

«индивидуальная упаковка для отработанных ртутьсодержащих ламп» - изделие, которое 
используется для упаковки отдельной отработанной ртутьсодержащей лампы, обеспечивающее ее 
сохранность при накоплении;

«транспортная упаковка для отработанных ртутьсодержащих ламп» - изделие, которое 
используется для складирования отработанных ртутьсодержащих ламп в индивидуальной упаковке, 
обеспечивающее их сохранность при накоплении, хранении, погрузо-разгрузочных работах и 
транспортировании;

«герметичность транспортной упаковки» - способность оболочки (корпуса) упаковки, отдельных 
ее элементов и соединений препятствовать газовому или жидкостному обмену между средами, 

разделенными этой оболочкой.
3. Потребители ртутьсодержащих ламп, за исключением физических лиц, осуществляющие 

накопление отработанных ртутьсодержащих ламп, назначают ответственных лиц за обеспечение 
безопасного накопления отработанных ртутьсодержащих ламп и их передачу оператору.

4. Места накопления отработанных ртутьсодержащих ламп у потребителей ртутьсодержащих 
ламп, являющихся собственниками, нанимателями, пользователями помещений в многоквартирных 
домах, определяются указанными лицами или по их поручению лицами, осуществляющими управление 
многоквартирными домами на основании заключенного договора управления многоквартирным домом 
или договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества 
в таких домах, которые организуют такие места накопления в местах, являющихся общим имуществом 
собственников многоквартирных домов, в соответствии с требованиями к содержанию общего 
имущества, предусмотренными Правилами содержания общего имущества в многоквартирном доме, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 г. N 491 
«Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения 
размера платы за содержание жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по 
управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего 
качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность», и уведомляют 
о таких местах накопления оператора на основании договора об обращении с отходами.

5. Органы местного самоуправления организуют создание мест накопления отработанных 
ртутьсодержащих ламп, в том числе в случаях, когда организация таких мест накопления в соответствии 
с пунктом 5 настоящих Правил не представляется возможной в силу отсутствия в многоквартирных 
домах помещений для организации мест накопления, а также информирование потребителей о 
расположении таких мест.

6. Накопление неповрежденных отработанных ртутьсодержащих ламп производится в 
соответствии с требованиями безопасности, предусмотренными производителем ртутьсодержащих 
ламп, указанных в правилах эксплуатации таких товаров. Накопление неповрежденных отработанных 
ртутьсодержащих ламп производится в индивидуальной и транспортной упаковках, обеспечивающих 
сохранность отработанных ртутьсодержащих ламп. Допускается использовать для накопления 
отработанных ртутьсодержащих ламп упаковку от новых ламп в целях исключения возможности 
повреждения таких ламп.

7. Накопление поврежденных отработанных ртутьсодержащих ламп производится в герметичной 
транспортной упаковке, исключающей загрязнение окружающей среды и причинение вреда жизни и 
здоровью человека.

Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп производится отдельно от других видов отходов. 
Не допускается совместное накопление поврежденных и неповрежденных ртутьсодержащих ламп.

8. В случае загрязнения помещения, где расположено место накопления отработанных 
ртутьсодержащих ламп, парами и (или) остатками ртути лицом, организовавшим места накопления, 
должно быть обеспечено проведение работ по обезвреживанию отходов отработанных (в том числе 
поврежденных) ртутьсодержащих ламп с привлечением оператора на основании договора об оказании 
услуг по обращению с отходами.

9. Транспортирование отработанных ртутьсодержащих ламп осуществляется оператором 
в соответствии с требованиями статьи 16 Федерального закона «Об отходах производства и 
потребления». Допускается транспортирование отработанных ртутьсодержащих ламп потребителями 
до места накопления в индивидуальной и транспортной упаковках из-под ртутьсодержащих ламп 
аналогичных размеров, не имеющих видимых повреждений, или иной герметичной транспортной 
упаковке, обеспечивающей сохранность таких ламп при их транспортировании.

10. Для транспортирования поврежденных отработанных ртутьсодержащих ламп используется 
герметичная тара, исключающая возможность загрязнения окружающей среды и причинение вреда 
жизни и здоровью человека. Транспортирование поврежденных отработанных ртутьсодержащих ламп 
осуществляется оператором.

11. Сбор отработанных ртутьсодержащих ламп у потребителей осуществляют операторы в местах 
накопления отработанных ртутьсодержащих ламп, информация о которых должна быть отражена в 
территориальной схеме обращения с отходами субъекта Российской Федерации.

12. Утилизация и обезвреживание отработанных ртутьсодержащих ламп осуществляется 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а также с учетом 
информационно-технических справочников по наилучшим доступным технологиям.

13. Операторы, осуществляющие сбор, транспортирование, обработку, утилизацию, 
обезвреживание, хранение отработанных ртутьсодержащих ламп, ведут учет принятых, 
транспортированных, обработанных, утилизированных, обезвреженных, находящихся на хранении 
отходов в порядке, установленном статьей 19 Федерального закона «Об отходах производства и 
потребления».

14. Захоронение отработанных ртутьсодержащих ламп запрещено.
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1.4. Потребители ртутьсодержащих ламп, за исключением физических лиц, осуществляющие 
накопление отработанных ртутьсодержащих ламп, назначают ответственных лиц за обеспечение 
безопасного накопления отработанных ртутьсодержащих ламп и их передачу оператору.

1.5. Места накопления отработанных ртутьсодержащих ламп у потребителей ртутьсодержащих 
ламп, являющихся собственниками, нанимателями, пользователями помещений в многоквартирных 
домах, определяются указанными лицами или по их поручению лицами, осуществляющими управление 
многоквартирными домами на основании заключенного договора управления многоквартирным домом 
или договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества 
в таких домах, которые организуют такие места накопления в местах, являющихся общим имуществом 
собственников многоквартирных домов, в соответствии с требованиями к содержанию общего 
имущества, предусмотренными Правилами содержания общего имущества в многоквартирном доме, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 г. N 491 
«Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения 
размера платы за содержание жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по 
управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего 
качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность», и уведомляют 
о таких местах накопления оператора на основании договора об обращении с отходами.

1.6. Положения настоящего Порядка являются обязательными для исполнения организациями 
независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальными 
предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории сельского поселения Нижнее 
Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области, не имеющими лицензии 
на осуществление деятельности по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортированию, 
размещению отходов I — IV класса опасности, физическими лицами, проживающими на территории 
сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской 
области.

2. Организация сбора отработанных ртутьсодержащих ламп 
2.1. Сбору в соответствии с Порядком подлежат осветительные устройства и электрические 

лампы с ртутным заполнением (ртутно-кварцевые, люминесцентные ламы) и содержанием ртути не 
менее 0,01%, «отработанные ртутьсодержащие лампы» выведенные из эксплуатации и подлежащие 
утилизации.

2.2. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, эксплуатирующие осветительные 
устройства и электрические лампы с ртутным заполнением, должные вести постоянный учет получаемых 
и отработанных ртутьсодержащих ламп.

2.3. Юридические лица или индивидуальные предприниматели, не имеющие лицензии на 
осуществление деятельности по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортированию, 
размещению отходов I — IV класса опасности, осуществляют накопление отработанных 
ртутьсодержащих ламп самостоятельно, заключают соответствующие договоры с оператором по 
обращению с отработанными ртутьсодержащими лампами (далее — оператор), осуществляющий 
деятельность по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, хранению 
отработанных ртутьсодержащих ламп на основании лицензии на осуществление деятельности по 
сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию и размещению отходов I — IV 
класса опасности.

2.4. Сбор и размещение отработанных ртутьсодержащих ламп от физических лиц, являющихся 
собственниками, нанимателями, пользователями помещений в многоквартирных домах, 
обеспечивают:

а) при управлении управляющей организацией – юридические лица и индивидуальные 
предприниматели, осуществляющие управление многоквартирными домами на основании заключенного 
договора управления или договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту 
общего имущества с собственниками помещений многоквартирного дома;

б) при управлении товариществом собственников жилья либо жилищным кооперативом или 
иным специализированным потребительским кооперативом – товариществом собственников жилья, 
либо жилищным кооперативом или иным специализированным потребительским кооперативом, 
либо юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, заключившими с указанными 
организациями договоры на управление или договора оказания услуг и (или) выполнения работ по 
содержанию и ремонту общего имущества;

в) при непосредственном управлении собственниками помещений в многоквартирном доме – 
администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

2.5. Накопление неповрежденных отработанных ртутьсодержащих ламп производится в 
соответствии с требованиями безопасности, предусмотренными производителем ртутьсодержащих 
ламп, указанных в правилах эксплуатации таких товаров. Накопление неповрежденных отработанных 
ртутьсодержащих ламп производится в индивидуальной и транспортной упаковках, обеспечивающих 
сохранность отработанных ртутьсодержащих ламп. Допускается использовать для накопления 
отработанных ртутьсодержащих ламп упаковку от новых ламп в целях исключения возможности 
повреждения таких ламп.

2.6. Накопление поврежденных отработанных ртутьсодержащих ламп производится в герметичной 
транспортной упаковке, исключающей загрязнение окружающей среды и причинение вреда жизни и 
здоровью человека.

Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп производится отдельно от других видов отходов. 
Не допускается совместное накопление поврежденных и неповрежденных ртутьсодержащих ламп.

2.7. Хранение отработанных ртутьсодержащих ламп производится в специально выделенном 
для этих целей помещении, защищенном от химически агрессивных веществ, атмосферных осадков, 
поверхностных и грунтовых вод, в местах, исключающих повреждение тары.

2.8. В случае загрязнения помещения, где расположено место накопления отработанных 
ртутьсодержащих ламп, парами и (или) остатками ртути лицом, организовавшим места накопления, 
должно быть обеспечено проведение работ по обезвреживанию отходов отработанных (в том числе 
поврежденных) ртутьсодержащих ламп с привлечением оператора на основании договора об оказании 
услуг по обращению с отходами.

2.9. Транспортирование отработанных ртутьсодержащих ламп осуществляется оператором 
в соответствии с требованиями статьи 16 Федерального закона «Об отходах производства и 
потребления». Допускается транспортирование отработанных ртутьсодержащих ламп потребителями 
до места накопления в индивидуальной и транспортной упаковках из-под ртутьсодержащих ламп 
аналогичных размеров, не имеющих видимых повреждений, или иной герметичной транспортной 
упаковке, обеспечивающей сохранность таких ламп при их транспортировании.

2.10. Для транспортирования поврежденных отработанных ртутьсодержащих ламп используется 
герметичная тара, исключающая возможность загрязнения окружающей среды и причинение вреда 
жизни и здоровью человека. Транспортирование поврежденных отработанных ртутьсодержащих ламп 
осуществляется оператором.

2.11. Утилизация и обезвреживание отработанных ртутьсодержащих ламп осуществляется 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а также с учетом 
информационно-технических справочников по наилучшим доступным технологиям.

2.12. Операторы, осуществляющие сбор, транспортирование, обработку, утилизацию, 
обезвреживание, хранение отработанных ртутьсодержащих ламп, ведут учет принятых, 
транспортированных, обработанных, утилизированных, обезвреженных, находящихся на хранении 
отходов в порядке, установленном статьей 19 Федерального закона «Об отходах производства и 
потребления».

2.13. Захоронение отработанных ртутьсодержащих ламп запрещено.
3. Информирование населения
3.1. Информирование о порядке сбора отработанных ртутьсодержащих ламп осуществляется 

организацией, осуществляющей управление многоквартирными домами и администрацией сельского 
поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области, 
оператором по обращению с отработанными ртутьсодержащими лампами.

3.2. Информация о порядке сбора отработанных ртутьсодержащих ламп размещается на 
информационных стендах Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области.

3.3. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие управление 
многоквартирными домами на основании заключенного договора или заключившие с собственниками, 
нанимателями, пользователями помещений многоквартирного дома договоры управления или договоры 
оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в таком доме, 
доводят информацию о Правилах обращения с отработанными ртутьсодержащими лампами до сведения 
собственников помещений многоквартирных жилых домов, путем размещения информации, указанной 
в п. 3.4. настоящего Порядка на информационных стендах в помещении управляющей организации.

3.4. Размещению подлежит следующая информация:
— порядок организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп;
— сведения об операторе по обращению с отработанными ртутьсодержащими лампами, 

осуществляющий деятельность по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, 
хранению отработанных ртутьсодержащих ламп на основании лицензии на осуществление деятельности 
по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию и размещению отходов I-IV 
класса опасности., с указанием места нахождения и контактных телефонов;

— места и условия приема отработанных ртутьсодержащих ламп;
— стоимость услуг по приему отработанных ртутьсодержащих ламп.
3.5. Обращения населения, руководителей предприятий, организаций по нарушениям санитарно-

эпидемиологического законодательства и прав потребителей при осуществлении деятельности по 
накоплению, сбору, временному хранению и обезвреживанию отработанных ртутьсодержащих ламп 
принимаются Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты 
прав потребителей и благополучия человека по Самарской области.

3.6. Обращения населения, руководителей предприятий, организаций по организации 
определения места первичного сбора и размещения отработанных ртутьсодержащих ламп принимаются 
администрацией сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области. 

4. Ответственность за нарушение правил обращения с отработанными ртутьсодержащими 
лампами

 4.1. Контроль за соблюдением требований в области обращения с отработанными 
ртутьсодержащими ламп осуществляется органами государственного контроля в области обращения 
с отходами на объектах хозяйственной и иной деятельности независимо от форм собственности, 
находящихся на территории сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 

Ставропольский Самарской области.
4.2. За нарушение правил обращения с отработанными ртутьсодержащими лампами потребители 

несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 2 к постановлению от 13.11.2023 г. № 70  «Об организации сбора и 
определении мест первичного сбора и временного размещения ртутьсодержащих ламп на 

территории сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области»

 Инструкция по сбору, размещению, учету и передаче отработанных 
ртутьсодержащих ламп. 

1. Общие положения
1. Отходы I класса опасности (чрезвычайно опасные) — отработанные ртутьсодержащие лампы 

(далее ОРТЛ) — подлежат сбору и отправке на демеркуризацию.
2. Ртутьсодержащие лампы (PTJ1)- лампы типа ДРЛ, ЛБ, ЛД, L18/20 и F18/W54 (не российского 

производства), и другие типы ламп используемые для освещения в помещениях организации.
3. Отработанные ртутьсодержащие лампы- отработанные или пришедшие в негодность РТЛ. 
2. Условия размещения отработанных ртутьсодержащих ламп.
1. Главным условием при замене и сборе ОРТЛ является сохранение герметичности.
2. Сбор ОРТЛ необходимо производить отдельно от обычного мусора.
3. Для каждого типа лампы должна быть предусмотрена своя отдельная упаковка, которая должна 

быть подписана (указывать тип ламп, марку, длину, диаметр, максимальное количество). Допускается 
обертывание липкой лентой для исключения выпадения ртутных ламп.

4. После упаковки ОРТЛ их следует сложить в отдельную закрытую коробку из дерева размером 
130 см х 30 см х 25 см., окрашенную в красный цвет с надписью «Отработанные ртутьсодержащие 
лампы».

5. Помещение, предназначенное для хранения ОРТЛ, должно быть защищено от химически 
агрессивных сред, атмосферных осадков, грунтовых вод. Двери помещения должны быть надежно 
закрыты.

6. Разбитые лампы должны немедленно, после события, собираться в полиэтиленовые мешки, 
плотно завязываться и помещаться в плотные картонные или фанерные коробки. Работы по сбору и 
упаковке разбитых ламп проводить с применением средств индивидуальной защиты органов дыхания. 
На разбитые лампы составляется акт произвольной формы, в котором указывается тип разбитых ламп, 
их количество, дата происшествия, место происшествия.

7. Учет отработанных ртутьсодержащих ламп.
7.1. Учёт ведётся в специальном журнале, где в обязательном порядке отмечается движение 

целых ртутьсодержащих ламп и OPTJI.
7.2. Страницы журнала должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены.
7.3. Журнал учёта должен заполняться ответственным лицом. Вносятся данные о поступивших 

целых и отработанных лампах. Обязательно указывается марка ламп, количество, дата приёмки и 
лицо которое сдаёт лампы.

8. Порядок передачи отработанных ртутьсодержащих ламп на утилизирующие предприятия.
8.1. Отработанные ртутьсодержащие лампы по мере накопления передаются в специализированную 

организацию для последующей утилизации (демеркуризации) ртутных отходов.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕЕ САНЧЕЛЕЕВО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 71 от 13 ноября 2023 г.

Об утверждении муниципальной целевой программы «Повышение 
безопасности дорожного движения в сельском поселении 

Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области на 2024-2028 годы»

 В соответствии с Федеральными законами от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного 
движения», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», постановлением администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 25.04.2022 № 24 «Об утверждении 
Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ сельского 
поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области», 
администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в 
сельском поселении Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области 
на 2024-2028 годы» (Приложение).

2.Предусматривать ежегодно средства в объемах, предусмотренных в Программе, в проектах 
бюджета сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской 
области на очередной финансовый год для реализации мероприятий Программы. 

3.Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Нижне-Санчелеевский 
вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области в сети Интернет http://n.sancheleevo.
stavrsp.ru.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Нижнее Санчелеево Н.В.Арефьева

Приложение
УТВЕРЖДЕНО 

Постановлением администрации сельского поселения 
Нижнее Санчелеево муниципального района 

Ставропольский Самарской области от 13.11.2023 № 71

Муниципальная программа «Повышение безопасности дорожного движения 
в сельском поселении Нижнее Санчелеево муниципального района 

Ставропольский Самарской области на 2024-2028 годы»

Паспорт муниципальной программы «Повышение безопасности дорожного 
движения в сельском поселении Нижнее Санчелеево муниципального района 

Ставропольский Самарской области на 2024-2028 годы»

Наименование муници-
пальной программы

«Повышение безопасности дорожного движения в сельском поселении Ниж-
нее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области 
на 2024-2028 годы»

Основания разработки 
муниципальной Про-
граммы

Федеральный закон от 10.12.1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорож-
ного движения»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации»;

Заказчик муниципаль-
ной Программы

Администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области

Разработчик муници-
пальной Программы

Администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области

Ответственный испол-
нитель муниципальной 
Программы

Администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области

Цели муниципальной 
Программы

Повышение безопасности дорожного движения на дорогах сельского по-
селения, в том числе сокращение количества  пострадавших в результате 
дорожно-транспортных происшествий, снижение ущерба от дорожно-
транспортных происшествий

Основные задачи муни-
ципальной Программы

Создание системы пропаганды с целью формирования негативного отноше-
ния к правонарушениям в сфере дорожного движения; 
Повышение уровня эксплуатационного состояния опасных участков улично-
дорожной сети сельского поселения;
Повышение эффективности мер по профилактике дорожно-транспортных 
происшествий (ДТП).

Сроки реализации 
муниципальной Про-
граммы

2024-2028 годы.
Программа не предполагает поэтапного выполнения мероприятий

Объемы и 
источники 
финансирования Про-
граммы

Общий объем средств, направленных на реализацию программных мероприя-
тий, составляет 146,5 тыс. руб. из бюджета сельского поселения, в том числе: 
2024 год - 425,5 тыс. руб.;
2025 год - 450,5 тыс. руб.;
2026 год - 435,5 тыс. руб.;
2027 год - 430,5 тыс. руб.;
2028 год - 500,5 тыс. руб..
Объемы финансирования программы подлежат ежегодной корректировки с 
учетом возможностей бюджета поселения.

Ожидаемые 
конечные 
результаты 
реализации 
Программы

Повышение безопасности дорожного движения в населенном пункте сельско-
го поселения и на дорогах поселения;
Снижение уровня аварийности и сокращения числа пострадавших в результа-
те дорожно-транспортных происшествий;
Совершенствование системы формирования безопасности поведения участ-
ников дорожного движения. 

Система организации 
контроля за 
исполнением 
Программы

Контроль за целевым использованием бюджетных средств осуществляет-
ся Собранием представителей сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области в соответствии с 
действующим законодательством.
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1. Характеристика проблемы, на решение которой направлена Программа
 Обеспечение безопасности дорожного движения является одной из важных социально-

экономических задач общегосударственного значения.
Проблема аварийности, связанной с автомобильным транспортом (далее - аварийность), в 

последнее десятилетие приобрела особую остроту в связи с несоответствием дорожно-транспортной 
инфраструктуры потребностям общества и государства в безопасном дорожном движении, 
недостаточной эффективностью функционирования системы обеспечения безопасности дорожного 
движения и крайне низкой дисциплиной участников дорожного движения.

Основное влияние на уровень аварийности оказывают водители транспортных средств. Наиболее 
распространенными причинами совершения дорожно-транспортных происшествий (далее – ДТП) 
являются пренебрежительное отношение водителей к нормам и правилам, действующим в сфере 
дорожного движения, отсутствие должных навыков вождения, неумение адекватно реагировать на 
сложившуюся дорожную обстановку.

Анализ динамики основных показателей аварийности свидетельствует о том, что уровень дорожно-
транспортного травматизма остается достаточно высоким и имеет тенденцию к росту.

Основными факторами, определяющими причины высокого уровня аварийности и тенденцию к 
дальнейшему ухудшению ситуации, являются:

-  постоянно возрастающая численность транспортных средств, приобретаемых населением;
-  уменьшение перевозок общественным транспортом и увеличение перевозок личным 

транспортом;
-  увеличение числа случаев несоблюдения требований безопасности дорожного движения 

со стороны участников дорожного движения, отсутствие должной моральной ответственности за 
последствия невыполнения требований правил дорожного движения;

-  низкое качество подготовки водителей, приводящее к ошибкам в управлении транспортными 
средствами и оценке дорожной обстановки, их низкая личная дисциплинированность, невнимательность 
и небрежность.

Следствием такого положения является ухудшение условий дорожного движения, заторы на 
дорогах, увеличение расхода топлива, ухудшение экологической обстановки и рост количества ДТП.

Отсутствие комплексных мер, направленных на повышение безопасности дорожного движения, 
приведет к дальнейшему ухудшению ситуации.

Потенциально опасными являются следующие участки автодорог сельского поселения:
-  участок автодороги по ул. Северная с пересечением ул. Горького 
Таким образом, для решения имеющихся проблем необходимы целенаправленные 

скоординированные действия всех субъектов, осуществляющих деятельность в сфере обеспечения 
безопасности дорожного движения.

Для достижения поставленной цели Программой предусматривается решение следующих задач, 
заложенных в перечне мероприятий программы.

2. Основные цели и задачи Программы, сроки реализации Программы
Целью Программы является принятие мер по предупреждению аварийности и дорожно-

транспортного травматизма, организационно-технических мероприятий по благоустройству 
поселения, в том числе сокращение количества пострадавших в результате дорожно-транспортных 
происшествий.

Условиями достижения целей Программы является решение следующих задач:
- создание системы пропаганды с целью формирования негативного отношения к правонарушениям 

в сфере дорожного движения; 
- повышение уровня эксплуатационного состояния опасных участков улично-дорожной сети 

сельского поселения;
- повышение эффективности мер по профилактике дорожно-транспортных происшествий 

(ДТП).
 Срок реализации Программы - 2024 – 2028 годы. 
3. Целевые индикаторы и показатели, отражающие ход ее выполнения
Целевые индикаторы и показатели Программы, позволяющие оценить достижение цели 

муниципальной программы, с учетом выполнения поставленных задач приведены в Приложении № 
1.

4. Перечень мероприятий Программы
Программа будет осуществляться путем реализации программных мероприятий (Приложении 

№ 2).
Программные мероприятия должны быть направлены на создание безопасных условий для всех 

участников дорожного движения. Решение данной задачи при достигнутом уровне автомобилизации 
возможно только за счет привлечения значительных финансовых ресурсов. Это в полной мере 
соответствует требованиям статьи 3 Федерального закона от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности 
дорожного движения», в которой установлен приоритет жизни и здоровья граждан, участвующих в 
дорожном движении, над экономическими результатами хозяйственной деятельности.

Выполнение мероприятий по организации дорожного движения обеспечит оптимизацию режимов 
движения автомобилей, выявление опасных участков улично-дорожной сети и разработку мероприятий 
по их устранению.

5. Ресурсное обеспечение Программы
Общий объем средств, направленных на реализацию программных мероприятий, составляет 

146,5 тыс. руб. из бюджета сельского поселения, в том числе: 
2024 год - 425,5 тыс. руб.;
2025 год - 450,5 тыс. руб.;
2026 год - 435,5 тыс. руб.;
2027 год - 430,5 тыс. руб.;
2028 год - 500,5 тыс. руб..
Объемы финансирования программы подлежат ежегодной корректировки с учетом возможностей 

бюджета поселения.
6. Социально-экономическая эффективность Программы
Предложенные Программой мероприятия позволяют решать ряд социальных проблем, связанных 

с охраной жизни и здоровья участников движения и овладением ими навыками безопасного поведения 
на дорогах.

Программные мероприятия направлены на формирование общественного сознания в части 
повышения дисциплины участников движения на автомобильных дорогах, улучшение дорожных условий, 
усиление контроля за движением.

Реализация программных мероприятий позволит снизить уровень риска ДТП и количество 
дорожно-транспортных происшествий, сформировать общественное мнение о важности проблемы 
безопасности дорожного движения и сокращения числа нарушений правил дорожного движения, 
снизить тяжесть возможных последствий для пострадавших в ДТП и сокращения смертности тяжести 
ДТП, выявить и устранить участки концентрации ДТП на дорогах и улицах, совершенствовать работу по 
устранению неудовлетворительных дорожных условий, предупреждение опасного поведения участников 
дорожного движения, сокращение детского дорожного травматизма, совершенствование организации 
движения транспорта и пешеходов, повысить общественный порядок участников дорожного движения 
и обеспечить безопасные условия движения на местных автомобильных дорогах.

Эффективность реализации муниципальной программы рассчитывается путем соотнесения 
степени достижения показателей (индикаторов) муниципальной программы.

Показатель эффективности реализации муниципальной программы (R) за отчетный год 
рассчитывается по формуле
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где N – количество показателей (индикаторов) муниципальной программы; 
Ïëàí.
nX – плановое значение n-го показателя (индикатора);
Ôàêò.
nX – значение n-го показателя (индикатора) на конец отчетного года;

Ïëàí.F – плановая сумма средств на финансирование муниципальной программы, предусмотренная на 
реализацию программных мероприятий в отчетном году;

Ôàêò.F – сумма фактически произведенных расходов на реализацию мероприятий муниципальной 
программы на конец отчетного года.

Для расчета показателя эффективности реализации муниципальной программы используются 
показатели (индикаторы), достижение значений которых предусмотрено в отчетном году.

Приложение № 1 к муниципальной программе «Повышение безопасности дорожного движения 
в сельском поселении Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской 

области на 2024 - 2028 годы»

Перечень показателей (индикаторов), характеризующих ежегодный ход и 
итоги реализации муниципальной программы 

№ Наименование показателя 
(индикатора)

Единица 
измере-
ния

Значение показателя (индикатора) по годам
Оценка Плановый период
2024 год 2025 год 2026 год 2027 год 2028 год

1 Сокращение количества по-
гибших в результате ДТП

человек 0 0 0 0 0

2 Снижение количества 
дорожно-транспортных 
происшествий с участием 
пешеходов

штук 0 0 0 0 0

3 Сокращение количества ДТП с 
пострадавшими

штук 0 0 0 0 0

 Приложение № 2 к муниципальной программе «Повышение безопасности дорожного 
движения в сельском поселении Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 

Самарской области на 2024 - 2028 годы»

Мероприятия муниципальной программы «Повышение безопасности дорожного 
движения в сельском поселении Нижнее Санчелеево муниципального района 

Ставропольский Самарской области на 2024 – 2028 годы»

№ Мероприятия Ответственны й 
исполнитель и 
соисполнитель

источник 
финансиро-
вания

сумма, 
тыс. 
руб. 
2024 г.

сумма, 
тыс. 
руб. 
2025 г.

сумма, 
тыс. 
руб. 
2026 г.

сумма, 
тыс. 
руб. 
2027 г.

сумма, 
тыс. 
руб. 
2028 г.

1 Разработка и принятие 
нормативных актов по 
вопросам дорожной 
деятельности и безо-
пасности дорожного 
движения

Администрация 
сельского по-
селения

Без затрат
- - - - -

2 Установка и замена 
дорожных знаков 
организации дорожного 
движения внутри на-
селенного пункта

Администрация 
сельского по-
селения

Бюджет 
сельского
поселения
Нижнее 
Санчелеево

250,0 250,0 250,0 250,0 300,0

3 Поддержание в ис-
правном состоянии 
дорожных знаков, до-
рожной разметки внутри 
населенного пункта

Администрация 
сельского по-
селения

Бюджет 
сельского
поселения
Нижнее 
Санчелеево

175,0 175,0 175,0 180,0 200,0

4 Разработка дислокаций 
дорожных знаков и 
внесение изменений в 
действующие дислока-
ции дорожных знаков 

Администрация 
сельского по-
селения

Бюджет 
сельского
поселения
Нижнее 
Санчелеево

0,0 0,0 10,0 0,0 0,0

5 Организация парко-
вочных мест, в т.ч. для 
инвалидов

Администрация 
сельского по-
селения

Бюджет 
сельского
поселения
Нижнее 
Санчелеево

0,0 25,0 0,0 0,0 0,0

6 Размещение мате-
риалов по вопросам 
безопасности дорож-
ного движения в газете 
«Нижне-Санчелеевский 
вестник», на сайте 
Администрации

Администрация 
сельского по-
селения

Бюджет 
сельского
поселения
Нижнее 
Санчелеево

0,5 0,5 0,5 0,5 0,5

7 Распространение среди 
населения наглядной 
агитации по пропаганде 
соблюдения правил до-
рожного движения

Администрация 
сельского по-
селения

Без затрат
- - - - -

8 Проведение акций 
«Внимание - дети», 
«Родительский патруль», 
проведение конкурсов 
по профилактике 
детского дорожно-
транспортного травма-
тизма и т.д., направ-
ленных на укрепление 
дисциплины участников 
дорожного движения

Администрация 
сельского по-
селения
Клуб с. Нижнее 
Санчелеево
Библиотека
Бахиловский 
филиал ГБОУ 
СОШ с Алек-
сандровка

Без затрат
- - - - -

9 Организация и про-
ведение выставок 
по безопасности 
дорожного движения в 
библиотеке 

Администрация 
сельского по-
селения

Библиотека

Без затрат
- - - - -

ИТОГО: 425,5 450,5 435,5 430,5 500,5

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕЕ САНЧЕЛЕЕВО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 72 от 13 ноября 2023 года

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 

зеленых насаждений»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом сельского 
поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области, 
администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуг «Выдача 
разрешений на право вырубки зеленых насаждений» согласно Приложению к настоящему 
постановлению.

2. Признать утратившими силу:
- постановление от 29.11.2019г. № 59 Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения 
на пересадку деревьев и кустарников на территории сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области».

- постановление от 16.02.2023 № 12 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения 
на пересадку деревьев и кустарников на территории сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области», утвержденный постановлением 
администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области № 59 от 29.11.2019 г.».

- постановление от 03.08.2023 г. № 48 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения 
на пересадку деревьев и кустарников на территории сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области», утвержденный постановлением 
администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области № 59 от 29.11.2019 г.»

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Нижне-Санчелеевский вестник» и разместить 
на официальном сайте администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области в сети Интернет http://n.sancheleevo.stavrsp.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский  Самарской области Н.В.Арефьева

Приложение к постановлению Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 13.11.2023 г. № 72 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

Раздел I.
1. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее соответственно – 
Административный регламент, муниципальная услуга), устанавливает состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде, формы контроля 
за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Администрации сельского поселения (далее – Администрация), 
должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу. 

1.2. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется при условии 
удаления (снос) зеленых насаждений на являющихся территориями общего пользования землях или 
земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в случае 
строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства, а 
также в случае осуществления работ по благоустройству территории, в том числе в целях:

1) обеспечения санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и инсоляции жилых 
и иных помещений, зданий;

2) организации парковок (парковочных мест);
3) предотвращения угрозы разрушения корневой системой деревьев и кустарников фундаментов 

зданий, строений, сооружений, асфальтового покрытия тротуаров и проезжей части.
1.3. Не требуется получения разрешения на право вырубки зеленых насаждений в случаях:
1) строительства, реконструкции, ремонта объектов капитального строительства;
2) размещения, реконструкции, ремонта объектов, не являющихся объектами капитального 
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строительства, для размещения которых требуется заключение соглашения о установлении сервитута 
(публичного сервитута) либо получение разрешения на использование земельного участка без его 
предоставления и установления сервитута;

3) осуществления работ по благоустройству территории, когда проведение таких работ требует 
получение разрешения на использование земельного участка без его предоставления и установления 
сервитута;

4) необходимости совершения действий, направленных на предотвращение и ликвидацию 
последствий аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, и (или) проведения неотложных 
работ, связанных с обеспечением нормального функционирования объектов жизнедеятельности 
населения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Круг Заявителей
2.1. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические 

лица (далее – Заявитель). 
2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
2.3. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются 

доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации. 

Представителями юридических лиц в ходе предоставления муниципальной услуги являются 
руководитель юридического лица, имеющий право представлять юридическое лицо без доверенности, 
либо уполномоченный в соответствии с доверенностью представитель юридического лица.

2.4. Заявителями на предоставление услуги в электронном виде являются физические, 
юридические лица, зарегистрированные в Единой системе идентификации и аутентификации (далее 
– ЕСИА) для работы на едином портале государственных и муниципальных услуг.

3. Информирование Заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрации (далее – Уполномоченный 

орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ); 

2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: на Едином портале, 

государственной информационной системе Самарской области «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) https://gosuslugi.samregion.ru (далее – РПГУ) (с момента подготовки 
соответствующих сервисов), на официальном сайте Уполномоченного органа (при наличии); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа 
или МФЦ. 

3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
2) адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления 

муниципальной услуги; 
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа); 
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 

и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. Получение информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного 
органа, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 
начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 
отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся 
лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе 
осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. Продолжительность 
информирования по телефону не должно превышать 10 минут. Информирование осуществляется в 
соответствии с графиком приема граждан. 

3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации». 

3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 
№ 861 (с момента подготовки соответствующих сервисов). Доступ к информации о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо 
требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация: 

а) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных 
подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ; 

б) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора (при 
наличии); 

в) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный 
регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, 
заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом. 

3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (представителем) 
в личном кабинете на Едином портале (с момента подготовки соответствующих сервисов), а также 
в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя 
лично, по телефону, посредством электронной почты. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 

насаждений». 
5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу
5.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией 

сельского поселения. 
6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на право вырубки 

зеленых насаждений. Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по форме 
согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

6.2. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1 настоящего 
Административного регламента: 

1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет 
на Едином портале в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений (с момента подготовки соответствующих сервисов); 

2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, 
МФЦ в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления 
муниципальной услуги. 

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги срок предоставления 

муниципальной услуги не может превышать 17 рабочих дней с даты регистрации заявления в 
Уполномоченном органе. 

7.2. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с даты регистрации 
заявления. 

7.3. В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления 
межведомственных запросов и получения на них ответов, срок направления документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)». 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги
9.1. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления. 

9.1.1. Заявитель (представитель) представляет в Уполномоченный орган заявление о выдаче 
разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме, приведенной в Приложении № 1 
к настоящему Административному регламенту, (далее – Заявление), а также прилагаемые к нему 
документы, указанные в пункте 9.2 настоящего Административного регламента, одним из следующих 
способов по выбору Заявителя:

а) в электронной форме посредством Единого портала. В случае представления Заявления 
и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель (представитель), прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА, или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняют форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном 
виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. Заявление 
направляется Заявителем (представителем) вместе с прикрепленными электронными документами, 
указанными в подпунктах «б» - «ж» пункта 9.2 настоящего Административного регламента (с момента 
подготовки соответствующих сервисов). Заявление подписывается Заявителем (представителем), 
уполномоченным на подписание такого Заявления, усиленной квалифицированной электронной 
подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 
электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования 
простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 
«Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 
услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг»; 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе 
через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, 
заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления» (далее – Постановление Правительства РФ № 797), либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении. 

9.1.2. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. В целях предоставления 
муниципальной услуги Заявителю (представителю) обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу 
в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

9.1.3. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, 
направляются в следующих форматах: 

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
9.1.4. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения); 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста). Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

9.2. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, направленные в электронной форме, 
должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:

а) Заявление. В случае представления Заявления в электронной форме посредством Единого 
портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 9.1.1 настоящего Административного регламента 
указанное Заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 
на Едином портале, без необходимости предоставления в иной форме; 

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя) (предоставляется в случае 
личного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ). В случае направления Заявления посредством 
Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя) 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) (с момента подготовки 
соответствующих сервисов); 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя 
(в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя). При обращении 
посредством Единого портала указанный документ, выданный организацией, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, 
а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи 
в формате sig;

г) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего 
адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки); 

д) документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) адреса 
(месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых 
насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых 
насаждений); 

е) заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом 
или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания надзорных органов); 

ж) заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и 
иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения 
строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений); 

Предусмотренная настоящим административным регламентом муниципальная услуга не 
предоставляется по однократному обращению заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг (по комплексному запросу), а также в упреждающем 
(проактивном) режиме.

9.3. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг. 

9.3.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 
Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том 
числе с использованием СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по 
собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, 
являющегося юридическим лицом); 

б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении Заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

в) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

г) предписание надзорного органа; 
д) разрешение на право проведения земляных работ; 
е) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на 

вырубку зеленых насаждений, проводимой на проезжей части; 
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ж) схема сетей инженерно-технического обеспечения;
з) документ (информация, содержащаяся в нём), свидетельствующий об уплате компенсационной 

стоимости (либо компенсационное озеленение), за исключением случаев, когда согласно пункту 12.1. 
Административного регламента уплата компенсационной стоимости не требуется.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

10.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

10.2. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

10.3. Представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за 
предоставлением муниципальной услуги; 

10.4. Представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

10.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной 
услуги; 

10.6. Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме 
Заявления на Едином портале; 

10.7. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований; 

10.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

10.9. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.2 настоящего 
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.2 
настоящего Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным 
Заявителем в Заявлении, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации такого 
Заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ 
или Уполномоченный орган. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 9.2 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в Уполномоченный 
орган. 

10.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги

10.10.1. оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
11.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах; 
11.2. Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных 

Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия; 
11.3. Выявлена возможность сохранения зеленых насаждений;
11.4. Несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию 

требованиям законодательства Российской Федерации; 
11.5. Запрос подан неуполномоченным лицом. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному 
регламенту. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю 
способом, определенным Заявителем в Заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения 
в МФЦ (с момента подготовки соответствующих сервисов) или Уполномоченный орган. 

11.6. Неоплата компенсационной стоимости (либо компенсационного озеленения) в случае, когда 
ее оплата требуется в соответствии с пунктом 12.2. настоящего административного регламента.

11.7. Отказ в приеме документов, не препятствует повторному обращению заявителя в 
Уполномоченный орган.

12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

12.1. Муниципальная услуга предоставляется за плату, если иное не предусмотрено настоящим 
пунктом. Платой является компенсационная стоимость, зачисляемая на бюджетный счет Администрации 
сельского поселения.

12.2. В случае необходимости получения разрешения на право вырубки зеленых насаждений, 
выдача которого осуществляется при условии платы компенсационной стоимости, заявитель производит 
оплату компенсационной стоимости, расчет которой производится Уполномоченным органом, по 
результатам проведенного обследования зеленых насаждений, составления соответствующего акта, в 
соответствии с постановлением Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево от 19.12.2019 
года № 67/1 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ОПРЕДЕЛЕНИЯ ВОССТАНОВИТЕЛЬНОЙ СТОИМОСТИ 
ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕЕ САНЧЕЛЕЕВО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ».

12.2.1. Компенсационная стоимость уплачивается в случаях, предусмотренных нормативным 
правовым актом органа местного самоуправления.

Информация о размере компенсационной стоимости и порядке ее расчета размещается на едином 
портале и сайте Уполномоченного органа (с момента подготовки соответствующих сервисов).

Уполномоченный орган не в праве требовать от Заявителя дополнительной платы за подготовку, 
оформление документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, и (или) за совершение 
иных действий, помимо уплаты компенсационной стоимости.

12.2.2. Компенсационная стоимость не уплачивается в случае:
1) обеспечения санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и инсоляции жилых 

и иных помещений, зданий в соответствии с предписанием надзорного органа;
2) удаления аварийных, больных деревьев и кустарников;
3) пересадки деревьев и кустарников;
4) проведения работ по ремонту и реконструкции в охранной зоне сетей инженерно-технического 

обеспечения (в том числе сооружений и устройств, обеспечивающих их эксплуатацию), не связанных 
с расширением существующих сетей, а также работ по содержанию автомобильных дорог и сетей 
инженерно-технического обеспечения в их охранных зонах;

5) при работах, финансируемых за счет средств консолидированного бюджета Российской 
Федерации.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги 

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут. 

14. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме

14.1. Регистрация Заявления, представленного Заявителем указанными в пункте 9.1 настоящего 
Административного регламента способами в Уполномоченный орган, осуществляется не позднее 1 
рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

14.2. В случае представления Заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте 
«а» пункта 9.1 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного 
органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного Заявления. 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
15.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием Заявлений 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

15.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) 
с Заявителей плата не взимается. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 1 места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

15.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся 
на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 

15.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

а) наименование; 
б) местонахождение и юридический адрес, режим работы; 
в) график приема; 
г) номера телефонов для справок. 
15.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
15.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о 

возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи; 
б) туалетными комнатами для посетителей. 
15.7. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами. 

15.8. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 

чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
15.9. Места для заполнения Заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

Заявлений, письменными принадлежностями. 
15.10. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 
а) номера кабинета и наименования отдела; 
б) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за 

прием документов; 
в) графика приема Заявителей. 
15.11. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

15.12. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

15.13. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания 

и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла - коляски; 

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения; 

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
ж) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
16. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
16.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (В том 
числе в сети «Интернет»), Едином портале, в средствах массовой информации; 

б) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги 
с помощью Единого портала; 

в) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) доступность личного обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для 
маломобильных групп населения.

16.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
а) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
б) минимально возможное количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к Заявителям; 
г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги; 
д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, 
по итогам рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований Заявителей. 

е) доступность инструментов совершения платежей, необходимых для получения услуги, в том 
числе в электронном виде (с момента подготовки соответствующих сервисов).

17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
17.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

17.1.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют. 

17.1.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя: 
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; б) представления 
документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи Заявления;

2) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, 
работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур.

18. Исчерпывающий перечень административных процедур
18.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 
а) прием, проверка документов и регистрация Заявления; 
б) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, 

в том числе с использованием СМЭВ (с момента подготовки соответствующих сервисов). 
Направление межведомственных запросов осуществляется с использованием государственной 
информационной системы Самарской области – «Система автоматизированного межведомственного 
взаимодействия»; 

в) подготовка акта обследования; 
г) направление начислений компенсационной стоимости (при наличии); 
д) рассмотрение документов и сведений; 
е) принятие решения; 
ж) выдача результата. Описание административных процедур представлено в Приложении № 4 

к настоящему Административному регламенту.
18.1.2. Критерием принятия решения о направлении межведомственных запросов является 

регистрация заявления и документов, поступивших при личном приеме или в электронной форме.
18.1.3. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направление межведомственных 
запросов.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 
межведомственных запросов.

19. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги услуг в электронной форме

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
обеспечиваются: 

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
б) формирование Заявления; 
в) прием и регистрация Уполномоченным органом Заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 
г) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
д) получение сведений о ходе рассмотрения Заявления; 
е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

20. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
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форме
20.1. Формирование Заявления.
 Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

Заявления на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо 
иной форме (с момента подготовки соответствующих сервисов). Форматно-логическая проверка 
сформированного Заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей 
электронной формы Заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
Заявления, Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме Заявления. При 
формировании Заявления Заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, указанных в 
Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в любой момент по 

желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму Заявления; 

г) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений Заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления без 
потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им Заявлениям в течение 
не менее одного года, а также к частично сформированным Заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала. 

20.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 14.1-14.2 настоящего 
Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направление 
Заявителю электронного сообщения о поступлении Заявления; 

б) регистрацию Заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации Заявления, либо 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

20.3. Электронное Заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного 
органа, ответственного за прием и регистрацию Заявления, (далее – ответственное должностное 
лицо) в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС) (с момента подготовки соответствующих 
сервисов). Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных Заявлений, направленных посредством Единого портала, с 
периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие Заявления и приложенные электронные образы документов 
(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 18.1 настоящего Административного 
регламента. 

20.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 
возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале (с момента 
подготовки соответствующих сервисов); 

20.4.1. Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
При наличии в Заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, 

Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю 
(Представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между 
Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, утвержденном Постановлением Правительства 
Российской Федерации № 797. Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов 
в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 
Постановлением Правительства Российской Федерации № 797. 

20.4.2. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. Работник МФЦ осуществляет 
следующие действия: 

а) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

б) проверяет полномочия представителя (в случае обращения представителя); 
в) определяет статус исполнения Заявления Заявителя в ГИС; 
г) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за 

каждый выданный документ; 
д) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 

услуг МФЦ. 
20.5. Получение информации о ходе рассмотрения Заявления и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале (с момента подготовки 
соответствующих сервисов). Заявитель имеет возможность по собственной инициативе в любое 
время просматривать статус электронного Заявления, а также информацию о дальнейших действиях 
в личном кабинете. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации Заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема Заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги, либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

20.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 
с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284. 

20.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 
порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Постановление Правительства РФ № 1198).

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений.

21.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного 
органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. Текущий контроль 
осуществляется путем проведения проверок: 

а) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
б) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
в) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
22. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 

и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

22.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок. 

22.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного 
органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 
22.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов; 
б) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 

качество предоставления муниципальной услуги.
23. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
23.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

24. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

24.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

а) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги; 

б) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента. 

24.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

24.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений 
и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников МФЦ

25. Право Заявителя на обжалование
25.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, 
а также работника МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке (далее – жалоба). 

26. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке.

26.1. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе обратиться с 
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

а) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

б) к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ; 
в) к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) МФЦ; 
26.2. В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 
27. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 

том числе с использованием Единого портала.
27.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, Едином 
портале (РПГУ), а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо 
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем). 

28. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

28.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц регулируется: Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской 
Федерации № 1198. 

Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

Администрация
_______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП или 
представителя, организационно-правовая форма и полное 
наименование организации - для юридических лиц)
______________________________________________________________
(документ удостоверяющий личность - для граждан и ИП  или 
представителя, ОГРН и ИНН – для ИП и юридических лиц) 

Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений___________________________ 
Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вырубка зеленых насаждений:
 __________________________________________________________________________________________
Приложение: _______________________________________________________________________________
Сведения об электронной подписи 
(Ф.И.О., дата)

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

Администрация
____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП или 
представителя, организационно-правовая форма и полное 
наименование организации - для юридических лиц)
____________________________________________________________
 (документ удостоверяющий личность - для граждан и ИП или 
представителя, ОГРН и ИНН – для ИП и юридических лиц)
 ______________________________________________ 
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты)

Разрешение на право вырубки зеленых насаждений

 «___» __________ ____ № ___________ 
По результатам рассмотрения запроса_____________________________________, уведомляем о 

предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений _____________________________
На основании___________________________________________________________
На земельном участке с кадастровым номером_____________________________________________
На срок до_____________________________________________________________
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке. 
____________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность уполномоченного сотрудника) Сведения об электронной подписи

Приложение к разрешению на право вырубку зеленых насаждений от _________ № _______ 
Схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке 
____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность уполномоченного сотрудника) Сведения об электронной подписи 

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

 Администрация 
 ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП или полное 
наименование организации - для юридических лиц)
____________________________________________________________ 
 (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

 Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от____________ № _____________

По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге «Выдача разрешения на 
право вырубки зеленых насаждений» от __________ и приложенных к нему документов, органом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, принято решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: __________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке. __________
_________________________________ 

Сведения об электронной подписи (Ф.И.О., должность уполномоченного сотрудника) Подпись

Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

Перечень административных процедур

№ п/п Место выполне-
ния действия/ис-
пользуемая ИС

Процедура Действия Срок
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1 Ведомство/ПГС Проверка 
документов и 
регистрация 
заявления

Контроль комплектности представ-
ленных документов

До 1 рабочего 
дня

2 Ведомство/ПГС Подтверждение полномочий пред-
ставителя заявителя

3 Ведомство/ПГС Регистрация заявления
4 Ведомство/ПГС Принятие решения об отказе в 

приеме документов
5 Ведомство/ПГС/

СМЭВ
Получение све-
дений посред-
ством СМЭВ

Направление межведомственных 
запросов

До 5 рабочих 
дней

Получение ответов на межведом-
ственные запросы

6 Ведомство Подготовка акта 
обследования

Выезд на место проведения работ по 
обследованию зеленых насаждений 
(экспертиза)

До 10 рабочих 
дней

7 Ведомство Рассмотрение 
документов и 
сведений

Проверка соответствия документов и 
сведений, установленным критериям, 
для принятия решения

До 2 рабочих 
дней

8 Ведомство/ПГС Принятие ре-
шения

Принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги
Формирование решения о предостав-
лении муниципальной услуги
Принятие решения об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги
Формирование решения об отказе 
в предоставлении муниципальной 
услуги

9 Модуль МФЦ/
Ведомство/ПГС

Прием доку-
ментов. Выдача 
результата на 
бумажном 
носителе (опцио-
нально)

Выдача результата на бумажном 
носителе, либо в виде экземпляра 
электронного документа, распе-
чатанного на бумажном носителе 
(заверенное электронной подписью 
Уполномоченного органа)

После оконча-
ния процедуры 
принятия 
решения

Приложение № 5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

(примерная форма)

АКТ обследования зеленых насаждений

от____________ № _____________

По заявлению № ____ от « __ » ________ 202 года
_________________________________________________________________
(наименование заявителя, почтовый адрес)
Комиссией в составе:________________________________________________________________проведено 

обследование земельного участка, расположенного: _______________________________________________
					     (адрес, местоположение)
В результате проведенного обследования комиссией установлено, что на земельном участке 

произрастают следующие зеленые насаждения:
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Заключение комиссии по результатам обследования зеленых насаждений: выдавать порубочный 
билет и (выдавать/не выдавать) (или) разрешение на пересадку зеленых насаждений.

Председатель комиссии: _________________________ (Ф.И.О.)
Члены комиссии: _________________________ (Ф.И.О.)
 _________________________ (Ф.И.О)

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕЕ САНЧЕЛЕЕВО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 73 от 13 ноября 2023 года

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Направление уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства 
и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства» 

В соответствии со статьей 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава сельского 
поселения Нижнее Санчелеево ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства» на территории сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области согласно Приложению.

1.1. Признать утратившим силу Постановление администрации сельского поселения Нижнее 
Санчелеево от 20.01.2022 года № 6 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»»

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Нижне-Санчелеевский вестник» и разместить 
на официальном сайте администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области в сети Интернет http://n.sancheleevo.stavrsp.ru 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района 
Ставропольский Самарской области Н.В.Арефьева

Приложение к постановлению Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 13.11.2023 № 73

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур). Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие при оказании следующих подуслуг:

1. Направление уведомления о сносе объекта капитального строительства; 
2. Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические 

лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками (далее – Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации сельского поселения Нижнее 

Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области (далее - Администрации 
сельского поселения Нижнее Санчелеево) или многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево или многофункциональном 
центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/ ) (далее – ЕПГУ, Единый портал);
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося 

государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее – региональный 
портал);

на официальном сайте Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево http://n.
sancheleevo.stavrsp.ru 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа 
или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 

уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее – уведомление о сносе, 
уведомление о завершении сноса соответственно);

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 
необходимо для предоставления государственной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 
Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и 

о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного 
органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в 
вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 
необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево не вправе 

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Администрации сельского поселения 

Нижнее Санчелеево, ответственный за предоставление государственной (муниципальной) услуги, 
подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 
1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее 
– Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 
№ 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево, на стендах 
в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
и их структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) 
услуги, а также многофункциональных центров;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 
района Ставропольский Самарской области размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе Административный 
регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрации 
сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области 
с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах 
предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты. 

II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги
2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги – «Направление уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства».

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области.

2.2. Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики.
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия 

представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.3. Правовые основания для предоставления услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»;
Федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 

Российской Федерации»;
Федеральный закон «Об электронной подписи»;
Федеральный закон «О персональных данных”;
постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления»;

постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении 
требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных 
и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации 
из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к 
предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

нормативный правовой акт, субъекта Российской Федерации, муниципальный правовой акт, 
закрепляющий соответствующие функции и полномочия органа государственной власти (органа 
местного самоуправления) по предоставлению услуги.

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные органы местного 
самоуправления уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса по форме, утвержденной 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской 
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Федерации.
В случае направления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и прилагаемых к 

нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры 
регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации 
и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет формы указанных уведомлений с использованием 
интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса направляется заявителем или его 
представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента. Уведомление о сносе, уведомление о завершении 
сноса подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого 
уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной 
подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», 
а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии 
с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том 
числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 
многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

2.5. Документы, прилагаемые к уведомлению о сносе, уведомлению о завершении сноса, 
представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы 

и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о сносе, уведомлению 

о завершении сноса, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 
1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов:

“черно-белый” (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста);

“оттенки серого” (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения);

“цветной” или “режим полной цветопередачи” (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию.
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о сносе, уведомлению о завершении 

сноса, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать 
документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного документа, представляемого в электронной форме.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих 
представлению заявителем самостоятельно:

а) уведомление о сносе. В случае представления уведомления о сносе в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 4 
настоящего Административного регламента указанное уведомление заполняется путем внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 
представления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса посредством личного 
обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр. В случае 
представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала 
в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента направление 
указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 
заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления 
документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии 
с подпунктом «а» пункта 4 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный 
заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства на снос (в случае, если у заявленного в уведомлении объекта капитального строительства 
более одного правообладателя).

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 
лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком 
является иностранное юридическое лицо;

е) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае 
направления уведомления о сносе);

ж) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления 
уведомления о сносе);

з) уведомление о завершении сноса.
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Администрацией сельского поселения 
Нижнее Санчелеево в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных 
органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем).

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (в случае направления 
уведомлений по объектам недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости).

в) решение суда о сносе объекта капитального строительства:
г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.
2.10. Уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса, представленного 

в Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево способами, указанными в пункте 2.4 
настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем его поступления.

В случае направления уведомления об окончании строительства в электронной форме способом, 
указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени 
Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский 
Самарской области либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления 
о сносе, уведомления о завершении сноса считается первый рабочий день, следующий за днем 
направления указанного уведомления. 

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со дня поступления 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в Уполномоченный орган.

2.12. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства»:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 

полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации;

3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;
4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом 

капитального строительства.
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства»:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 

полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации».
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 

2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 
а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в орган государственной 

власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги указанным лицом);

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы, указанные в пункте 
2.8 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктами 5 - 7 настоящего Административного регламента;

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной 
подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме.

ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме 
уведомления на ЕПГУ;

з) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги».
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему 
Административному регламенту.

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в 
уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса, не позднее рабочего для, следующего за 
днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного 
решения в многофункциональный центр или Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области. 

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением 
услуги.

2.17. Результатом предоставления услуги является:
а) размещение этих уведомления и документов в информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности.
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства:
1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 

(форма приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту);
2) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении № 1 к настоящему 

Административному регламенту).
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства»:
1) извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства 

(форма приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту);
2) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении № 1 к настоящему 

Административному регламенту)».
2.18. Формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса утверждаются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства.

2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
2.20. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, 

направленного способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном 
кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, 
направленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо 
по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе 
через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью 
при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о 

завершении сноса доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в 
Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной 
форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух 
рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной 
(муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не 
более 15 минут.

2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, отсутствуют.

2.23. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать 
от заявителя:

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги;

 Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми 
актами Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 210-ФЗ);

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

наличие ошибок в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево, 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

2.24. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений 
о сносе, уведомлений о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 
для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 
плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 
(или) детей-инвалидов.
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В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

Центральный вход в здание Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево должен 
быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 
письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за 

прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания 

и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных 

и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.25. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной 

услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 
помощью ЕПГУ, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации сельского 

поселения Нижнее Санчелеево, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы 

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
3) рассмотрение документов и сведений;
4) принятие решения;
5) выдача результата;
В приложениях к типовому административному регламенту предлагаем предусмотреть формы 

документов согласно приложению.
прием, проверка документов и регистрация уведомления о планируемом сносе, уведомления 

о завершении сноса;
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата.
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) 

услуги;
формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;
прием и регистрация Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево уведомления 

о сносе, уведомления о завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении 

сноса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации 

сельского поселения Нижнее Санчелеево либо действия (бездействие) должностных лиц 
Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего.

3.3. Формирование уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса.
Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса осуществляется 

посредством заполнения электронной формы уведомления о планируемом сносе, уведомления о 
завершении сноса на ЕПГУ, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления 
о сносе, уведомления о завершении сноса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса.

При формировании уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса заявителю 
обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса; 

в) сохранение ранее введенных в электронные уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления о сносе, 

уведомления о завершении сноса;
г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении 

сноса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 
и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им 
уведомлением о сносе, уведомлением о завершении сноса в течение не менее одного года, а также 
к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иные 
документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются 
в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, регионального портала.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 
заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса;

б) регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и направление заявителю 
уведомления о регистрации уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса либо об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса становится 
доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса (далее – ответственное должностное 
лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных уведомлений о сносе, уведомлений о завершении сноса, 

поступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и 

приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 

регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Администрации сельского поселения Нижнее 
Санчелеево, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса, заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится 
в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о факте приема уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и документов, необходимых 
для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате 
и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом 
качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Администрации сельского поселения Нижнее 
Санчелеево либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации 
сельского поселения Нижнее Санчелеево, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации сельского поселения 
Нижнее Санчелеево.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной) услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации 

сельского поселения Нижнее Санчелеево, утверждаемых Главой сельского поселения. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 
предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
Административного регламента, нормативных правовых актов Администрации сельского поселения 
Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления Администрации сельского поселения Нижнее 
Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их 
должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента.
4.6. Должностные лица Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево муниципального 

района Ставропольский Самарской области принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 
устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их должностных 
лиц, государственных (муниципальных) служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево, должностных лиц Администрации сельского 
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поселения Нижнее Санчелеево, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 
работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой 
в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево – на решение и (или) действия 
(бездействие) должностного лица Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево, Главы 
сельского поселения;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица 
Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра.

В Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево, многофункциональном центре, у 
учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, 
региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Администрации сельского поселения Нижнее Санчелеево, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 
15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 

виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

6.3. При наличии уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса указания 
о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрации сельского 
поселения Нижнее Санчелеево муниципального района Ставропольский Самарской области передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрации 
сельского поселения Нижнее Санчелеево и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя);
определяет статус исполнения уведомления об окончании строительства в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати 
с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг многофункциональным центром.

Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому _____________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН*, ОГРН - для юридического лица
_______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты застройщика)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов 
________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства « Вам отказано по следующим основаниям:
№ пункта
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии 
с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт «а» 
пункта 2.13

Уведомление о сносе объекта капитального строи-
тельства и уведомление о завершении сноса объекта 
капитального строительства представлено в орган госу-
дарственной власти, орган местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство предо-
ставляет услугу, информация о его 
местонахождении

подпункт «б» 
пункта 2.13

представленные документы утратили силу на момент 
обращения за услугой (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, утративших силу

№ пункта
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии 
с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт «в» 
пункта 2.13

представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установлен-
ном законодательством Российской 
Федерации

подпункт «г» 
пункта 2.13

представленные в электронном виде документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
повреждения

подпункт «д» 
пункта 2.13

уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завер-
шении сноса объекта капитального строительства 
и документы, необходимые для предоставления 
услуги, поданы в электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктами 2.5-2.7 Адми-
нистративного регламента

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, поданных с 
нарушением указанных требований, а 
также нарушенные требования

подпункт 
«е»пункта 
2.13

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона «Об электронной подписи» 
условий признания квалифицированной электронной 
подписи действительной в документах, представлен-
ных в электронной форме

Указывается исчерпывающий пере-
чень электронных документов, не со-
ответствующих указанному критерию

Дополнительно информируем: 
_____________________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение: ________________________________________________________________________________
		  (прилагаются документы, представленные заявителем)
______________	 __________	 _________________________ 
(должность) 	 (подпись) 	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

 Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Администрация сельского поселения Нижнее Санчелеево 
муниципального района Ставропольский Самарской области

“__” _________ 20__ г.
_____________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту 
нахождения объекта капитального строительства или в случае, если объект капитального 
строительства расположен на межселенной территории, органа местного самоуправления 

муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Место жительства  
1.1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность  
1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим заказ-

чиком является юридическое лицо:
 

1.2.1. Наименование  
1.2.2. Место нахождения  
1.2.3. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключе-
нием случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

 

1.2.4. Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заяви-
телем является иностранное юридическое лицо

 

2. Сведения о земельном участке
2.1. Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  
2.2. Адрес или описание местоположения земельного участка  
2.3. Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие до-

кументы)
 

2.4. Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)  

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу
3.1. Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)  
3.2. Сведения о праве застройщика на объект капитального строительства (правоустанавли-

вающие документы)
 

3.3. Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства (при наличии 
таких лиц)

 

3.4. Сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта капи-
тального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной постройки 
в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации (при наличии 
таких решения либо обязательства)

 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
_____________________________________________________________________________________________ 
 Настоящим уведомлением я ________________________________________________________________ 
				    (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является 

физическое лицо).
_______________________________________________	 __________	 ______________________________
(должность, в случае, если застройщиком	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
или техническим заказчиком является 
юридическое лицо)

М.П.
(при наличии)
К настоящему уведомлению прилагаются: 
_____________________________________________________________________________________________  

(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2018, N 32, ст. 

5133, 5135) 

Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ О ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Администрация городского поселения Нижнее Санчелеево
муниципального района Ставропольский Самарской области

“__” _________ 20__ г.
_____________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту 
нахождения земельного участка, на котором располагался снесенный объект капитального 

строительства, или в случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, 
- наименование органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Место жительства  
1.1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность  
1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим заказчи-

ком является юридическое лицо:
 

1.2.1. Наименование  
1.2.2. Место нахождения  
1.2.3. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юри-

дического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

 

1.2.4. Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо

 

2. Сведения о земельном участке
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2.1. Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
2.2. Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3. Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие до-

кументы)
2.4. Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)

Настоящим уведомляю о сносе объекта 
капитального строительства _____________________________________________________
		  (кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии) 

указанного в уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства
 от “___” ______ 20__ г.

(дата направления) 
 Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
_____________________________________________________________________________________________ 
Настоящим уведомлением я __________________________________________________________________ 
				    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является 
физическое лицо).

_______________________________________________	 __________	 ______________________________
(должность, в случае, если застройщиком	 (подпись)	 (расшифровка подписи)
или техническим заказчиком является 
юридическое лицо)

М.П. 

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Описание административных действий (процедур)

1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Место выполнения
административного 
действия
(процедуры)

Наименование админи-
стративного
действия (процедуры)

Срок выполнения
административного
действия (про-
цедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных процедур (действий)

РПГУ/МФЦ/Адми-
нистрация

Прием и предвари-
тельная проверка 
запроса и документов 
и (или) информа-
ции, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги, 
в том числе на предмет 
наличия основания для 
отказа в приеме до-
кументов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги, 
регистрация запроса 
или принятие решения 
об отказе в приеме до-
кументов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги

Не позднее 
следующего 
рабочего дня со 
дня поступления 
в Администрацию 
запроса

Соответствие пред-
ставленных
Заявителем запроса
и документов и (или) 
информации, необхо-
димых для предостав-
ления муниципальной 
услуги, требованиям 
законодательства Рос-
сийской Федерации, в 
том числе Администра-
тивного регламента

Основанием для начала административного действия (процедуры) является поступление от заявителя (пред-
ставителя заявителя) запроса.
Запрос оформляется в соответствии с формами, утвержденными Приказом Минстроя РФ от 24.01.2019 № 34/
ПР.
К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
Запрос может быть подан заявителем (представитель заявителя) следующими способами:
- посредством РПГУ;
- в МФЦ 
- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи в ЕСИА.
При авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя (представителя заявителя, уполномоченного на подписание запроса).
При подаче запроса посредством МФЦ работник МФЦ устанавливает соответствие личности заявителя (пред-
ставителя заявителя) документам, удостоверяющим личность, проверяет документы, подтверждающие полно-
мочия представителя заявителя.
Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представитель заявителя), провести его иденти-
фикацию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных системах, в единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе 
персональных данных.
При подаче запроса в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением должностное 
лицо, муниципальный служащий, работник Администрации устанавливает соответствие личности заявителя 
(представителя заявителя) документам, удостоверяющим личность, проверяет документы, подтверждающие 
полномочия представителя заявителя.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ проверяют запрос на предмет
наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При наличии таких оснований должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ 
формирует решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
по форме согласно Приложению 1 к Административному регламенту.
Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации, подписью уполномоченного работника МФЦ и заверяется печатью МФЦ 
и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, направляется заявителю в 
Личный кабинет на РПГУ/ по электронной почте/ почтовым отправлением/ выдается заявителю (представителю 
заявителя) лично в Администрации, МФЦ в срок не позднее 30 минут с момента получения от него запроса и 
прилагаемых к нему документов в зависимости от способа подачи заявителем запроса.
В случае если такие основания отсутствуют, должностное лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции, работник МФЦ регистрируют запрос.
Результатом административного действия (процедуры) является регистрация запроса или направление 
(выдача) заявителю (представителю заявителя) решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
Результат административного действия фиксируется на РПГУ, в Модуле МФЦ ЕИС ОУ

2. Межведомственное информационное взаимодействие
Место выполнения
административного 
действия
(процедуры)

Наименование админи-
стративного
действия (процедуры)

Срок выполнения
административного
действия (про-
цедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных процедур (действий)

Администрация Определение состава 
документов и (или) 
сведений, подлежащих 
запросу у органов и ор-
ганизаций, направление 
межведомственного ин-
формационного запроса

Не позднее дня 
регистрации за-
проса

Наличие в перечне до-
кументов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной 
услуги, документов, 
находящихся в рас-
поряжении у органов и 
организаций

Основанием для начала административного действия (процедуры), а также для направления межведомствен-
ного информационного запроса является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, документов и (или) сведений, находящихся в распоряжении у органов, организаций.
Межведомственные информационные запросы направляются в:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской обла-
сти для получения сведений об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитально-
го строительства, в отношении которого подан запрос и на земельный участок, на котором расположен объект 
капитального строительства, в отношении которого подан запрос. При этом в данном запросе указываются 
кадастровый (условный) номер, адрес (местоположение) и наименование объекта.
- Федеральную налоговую службу для получения сведений из ЕГРЮЛ о государственной регистрации заявителя 
(при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом). При этом в данном запросе указываются 
полное наименование юридического лица государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо.
- Министерство экологии и природопользования Самарской области о выдаче разрешения на перемещение 
ОССиГ (в случае в случае сноса зданий и сооружений, в результате которого образуется более 50 м3 отходов 
сноса). При этом в данном запросе указываются сведения об адресе (местоположении) объекта, сведения о 
заявителе (полное наименование юридического лица государственный регистрационный номер записи о госу-
дарственной регистрации юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика).
Администрация организует между входящими в ее состав структурными подразделениями обмен сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги и находящимися в ее распоряжении, в том числе в 
электронной форме. При этом в рамках такого обмена направляются следующие сведения:
- о принятии Администрацией решения о сносе объекта капитального строительства;
- решение суда о сносе объекта капитального строительства (в случае обращения заявителей при осуществле-
нии работ по сносу объекта капитального строительства по решению суда).
Результатом административного действия является направление межведомственного информационного запро-
са.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия

Контроль предостав-
ления результата 
межведомственного ин-
формационного запроса

Не более 5 рабо-
чих дней со дня 
направления меж-
ведомственного 
информационного 
запроса

Проверка поступления ответа на межведомственные информационные запросы.
Результатом административного действия является получение ответа на межведомственный информационный 
запрос.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия

3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Место выполнения
административного 
действия
(процедуры)

Наименование админи-
стративного
действия (процедуры)

Срок выполнения
административного
действия (про-
цедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных процедур 
(действий)

Администрация Проверка отсутствия 
или наличия оснований 
для отказа в предостав-
лении муниципальной 
услуги, подготовка 
проекта решения о 
предоставлении (об от-
казе в предоставлении) 
муниципальной услуги

Не позднее 7 
рабочих дней со 
дня регистрации 
запроса, с учетом 
срока его реги-
страции

Отсутствие или на-
личие основания для 
отказа в предостав-
лении муниципальной 
услуги в соответствии 
с законодательством 
Российской Феде-
рации, в том числе 
Административным 
регламентом

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации на основании собранного комплекта 
документов, исходя из критериев предоставления муниципальной услуги, установленных Административным 
регламентом, определяет возможность предоставления муниципальной услуги и формирует проект решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении по форме согласно Приложению 1 к 
Административному регламенту.
Результатом административного действия является установление наличия или отсутствия оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в ее предоставлении.
Результат фиксируется в виде проекта решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее 
предоставлении 

Рассмотрение проекта 
решения о предостав-
лении (об отказе в 
предоставлении) муни-
ципальной услуги

Соответствие проекта 
решения требованиям 
законодательства Рос-
сийской Федерации, в 
том числе Администра-
тивному регламенту

Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект решения на предмет соответствия 
требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе Административного регламента, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, а также осуществляет контроль сроков предоставления 
муниципальной услуги, подписывает проект решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
ее предоставлении с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи и направляет долж-
ностному лицу, муниципальному служащему, работнику Администрации для выдачи (направления) результата 
предоставления муниципальной услуги заявителю. 
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается в срок не более 7 
рабочих дней со дня поступления в Администрацию запроса.
Результатом административного действия является утверждение и подписание, в том числе усиленной 
квалифицированной электронной подписью, решения о предоставлении муниципальной услуги или отказ в ее 
предоставлении.
Результат фиксируется в ВИС в виде решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее 
предоставлении

Администрация/
ГИСОГД

Направление для 
размещения сведений 
о предоставлении 
муниципальной услуги в 
ГИСОГД муниципально-
го района Ставрополь-
ский

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет в Администрацию муници-
пального района Ставропольский для размещения в ГИСОГД

4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги
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6+

Место выполнения
административного 
действия
(процедуры)

Наименование админи-
стративного
действия (процедуры)

Срок выполнения
административного
действия 
(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных процедур (действий)

Администрация /
РПГУ/ Модуль МФЦ 
ЕИС ОУ

Выдача (направление) 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги заявителю (пред-
ставителю заявителя) 
посредством РПГУ

Не позднее дня 
подписания 
уполномоченным 
должностным 
лицом Админи-
страции решения 
о предоставлении 
муниципальной 
услуги или об 
отказе в ее предо-
ставлении

Соответствие решения 
требованиям законо-
дательства Российской 
Федерации, в том чис-
ле Административному 
регламенту

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, в Личный кабинет на РПГУ.
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении результата предоставления муниципальной 
услуги в Личном кабинете на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа.
В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр 
электронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.
Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги, получение результата предоставления муниципальной 
услуги заявителем (представитель заявителя).
Результат фиксируется на РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ (при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ)

Администрация/ 
Модуль МФЦ 
ЕИС ОУ

Выдача (направление) 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги заявителю (пред-
ставителю заявителя) в 
МФЦ, Администрации 
лично, по электронной 
почте, почтовым от-
правлением

В МФЦ:
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, в МФЦ.
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата 
муниципальной услуги в МФЦ, выбранном заявителем (представителем заявителя) при заполнении запроса).
Работник МФЦ при выдаче результата предоставления муниципальной услуги проверяет документы, удо-
стоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия 
представителя заявителя (в случае, если за получением результата предоставления муниципальной услуги 
обращается представитель заявителя).
Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представителя заявителя), провести его иденти-
фикацию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных системах, в единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе 
персональных данных.
После установления личности заявителя (представителя заявителя) работник МФЦ выдает заявителю (пред-
ставителю заявителя) результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги, получение результата предоставления муниципальной 
услуги заявителем.
Результат фиксируется в Модуле МФЦ ЕИС ОУ.
В Администрации:
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата в 
Администрации либо о направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением (в случае по-
дачи заявителем запроса почтовым отправлением).
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации при выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), 
а также документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если за получением 
результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя).
После установления личности заявителя (представителя заявителя) должностное лицо Администрации выдает 
заявителю (представителю заявителя) результат предоставления муниципальной услуги.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации формирует расписку о выдаче резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, распечатывает ее в 1 экземпляре, подписывает и передает ее на 
подпись заявителю (представителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится в Администрации).
Либо должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет заявителю (предста-
вителю заявителя) результат предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением, по электронной 
почте (в зависимости от способа подачи заявителем запроса).
Результатом административного действия является уведомление заявителя о получении результата предо-
ставления муниципальной услуги, получение результата предоставления муниципальной услуги заявителем 
(представителя заявителя).


